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SERVICII DE CATERING
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1. CONTEXTUL ACHIZITIEI

Cu ocazia organizirii evenimentului cultural de reprezentare internationald dedicat
celebrarii oficiale a orasului Bucuresti, care va avea loc vineri, 20 septembrie 2024, incepand
cu ora 16:30, in Curtea Domneasci a Palatelor Brincovenesti — Mogosoaia, cu ocazia
Zilelor Bucurestiului (celebrarea in 2024, a 565 de ani de atestare documentard a orasului),
beneficiarul propune prin acest caiet de sarcini detaliile pentru serviciile de catering.

Evenimentul va fi organizat in data de 20 septembrie, in intervalul orar 10:00 —22:00,
programul va incepe la ora 16:30, se va desfdsura pe tot parcursul serii si va cuprinde o receptie,
recitaluri artistice dedicate traditiei orasului si diverse alte manifestiri culturale.

Cu acest prilej, sdrbatorirea Capitalei va fi marcatd prin recunoasterea meritelor unor
personalitafi §i specialisti care au adus un aport considerabil la dezvoltarea orasului, din
domenii precum culturd, educatie, sdnétate si sport. Premiile vor fi inméanate de Domnul Primar
General, momentul avand loc pe scena special amenajatd in Curtea Domneascad a Palatelor
Bréancovenesti.

in sensul celor de mai sus, pentru organizarea acestui eveniment cultural, se vor presta
servicii de inchiriere echipament scenotehnic, decoruri, logistica si dotari necesare amenajirii
locatiei. Alte servicii obligatorii pentru eveniment (pazi, servicii medicale de urgent,
curdtenie, PSI, etc.) vor fi asigurate prin parteneriate legale cu alte institutii si directii ale
Municipalitatii.

2. INFORMATII GENERALE:

Caietul de Sarcini face parte integrantd din documentatia de atribuire a unui contract si
constituie ansamblul cerintelor pe baza cirora se elaboreaza, de citre ofertant, oferta tehnica si
financiara.

Cerintele prevdzute in Caietul de Sarcini reprezintid cerinte minime obligatorii,
neindeplinirea lor atrigand respingerea ofertei ca neconforma.

In cazul cand vor exista limitari, conditiondri sau restrictii impuse de ofertant in cadrul
ofertei tehnice ca raspuns la specificatiile tehnice din Caietul de Sarcini, oferta va fi declarati
neconforma.

3. OBIECTUL CONTRACTULUI, DESCRIEREA SERVICIILOR:

3.1. Meniuri catering:
Prestatorul va asigura meniuri de catering pentru un numar de 500 de participanti, in
data de 20 septembrie 2024, in locatia Curtea Domneasci a Palatelor Brancovenesti, respectiv:

- Bufet rece: selectie de 6 sortimente, ex.: selectie de bruschete (somon, ardei copti,
smochine, mascarpone, rosii), mini frigdrui cu branzeturi, fructe si sunca, pasti de
masline servitd cu paine crocanti, mini frigarui cu carne de vita.

- Paine: 2 sortimente de paine

- Bufet cald: selectie de 4 sortimente, ex.: frigarui din muschi de vita cu legume,
frigdrui de pui cu legume, aripioare de pui marinate insotite de un sortiment de
garniturd si un sortiment la propunerea prestatorului.

- Salate: selectie de 3 sortimente, 150 g/persoana.

- Desert: selectie de 3 sortimente, 150 g/persoana.
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- Baturi non-alcoolice minimum 500 ml/persoani: apid platd si apd minerala
imbuteliate in recipiente de 500 ml, suc natural din portocale servit in recipiente de
250 ml, bauturi racoritoare acidulate (4 sortimente) servite din recipiente de 330 ml,
cafea si ceal (minimum 2 sortimente) servite in recipiente de 250 ml, inclusiv lapte
pentru cafea, zahér la pliculete.

- Vin alb - 250 ml/persoana.

- Vin spumant - 150 ml/persoana.

Produsele din Caietul de Sarcini reprezintd repere pentru configurarea meniurilor care
trebuie confirmate de cétre Autoritatea Contractanta, achizitia acestora facdndu-se in functie
de numarul de persoane participante si in limita bugetului alocat. La solicitarea Autoritatii
Contractante meniurile stabilite pot fi ajustate, inclusiv prin compensarea cantitétilor intre
tipuri de produse, fard modificarea preturilor unitare per reper.

Ofertantul va prezenta impreund cu propunerea tehnicd Autorizatia Sanitar Veterinara
a societatii valabild, in caz contrar oferta va fi declaratid neconformai.

Livrarea preparatelor se va face in locatia evenimentului in data de 20.09.2024, iar
acestea se vor servi incpand cu ora 16:30. Prestatorul are obligatia de a asigura echipamentele,
ustensilele necesare depozitérii acestora in locatia evenimentului, in conditii optime astfel incat
acestea sa nu se altereze.

3.2.Accesorii pentru servire
Prestatorul va pune la dispozitie urmatoarele accesorii:
- veseld de ceramica: farfurii - 500 buc., platouri - 64 buc., boluri - 25 buc., cesti cu
farfurie pentru cafea - 300 buc.;
- ustensile pentru servire (clesti de inox) - 64 buc.;
- set tacAmuri din inox (furculita, cutit, linguritd) - 500 buc.;
- articole pentru servit: chaffing-uri -20 buc., cosulete de péine -10 buc.;
- pahare de sticld - 500 buc.;
- etichete cu denumirea preparatelor (roména si englezi) - 20 buc.;
- consumabile: servetele de hartie de culoare neagrd - 25 seturi (100 buc./set),
paletine din material biodegradabil, ambalate individual (500 buc.).
Prestatorul va asigura cantitétile de accesorii pentru servire previzute in caietul de
sarcini, iar acesta va asigura rezerve in locatie pentru acestea fird a percepe costuri
suplimentare pentru Achizitor.

3.3.Elemente de logistica

Totodata se vor pune la dispozitie elemente de logistica aferente amenajarii spatiului si
servirii:

- cort de dimensiunea 10x20 m, de culoare albi din PVC, impermeabil 100%, cu pereti
laterali retractabili. Cortul se va monta pe iarbd cu posibilitatea de ancorare prin tirusi.
Prestatorul va asigura montarea/demonarea cét si trasnportul tur/retur.

- 60 de mese pliabile tip cocktail, cu inaltimea de 110 cm si diametrul de 80 cm, cu huse
de culoare neagra (30 buc.) si alba (30 buc.)

- masa pentru bufet pliabild de dimensiunea 2 x 1 m (7 buc), cu fatd de masé din catifea
de culoare neagra.
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- baruri profesionale modulare (4 buc.) 4,4 m lungime, dotate cu ustensile, expozitor,
espresor de cafea, chiuvetd, lumini decorative.

- frigidere tip minibar (8 buc.).

- frigidere pentru preparate - 4 buc.

- lumini ambientale tip proiector LED, RGB - 12 buc.

- decoratiuni: 30 de plante verzi in ghivece decorative cu inaltime de minimum 100 cm,
60 de aranjamente florale mici pentru mesele tip cocktail, aranjament pentru poarta de intrare
din flori naturale.

Prestatorul va asigura personal pentru montarea/demontarea si manipularea tuturor
elementelor de logistica detaliate mai sus. Pozitionarea elementelor de logistica va fi transmisa
de cétre Achizitor ulterior semndrii contractului.

Achizitorul va asigura sursad de curent in locatia evenimentului pentru elementele de
logisticd ce necesitd conectare la o sursd de curent pentru a fi functionale.

3.4.Personal

Ofertantul trebuie sa nominalizeze la nivelul propunerii tehnice o persoani responsabili
de organizarea si prestarea serviciilor care fac obiectul prezentei proceduri, cu rolul de manager
de proiect (Event planner). Aceasta persoana va fi punctul unic de contact al contractantului cu
beneficiarul si va avea si atributii in supravegherea realizirii prestatiilor in conditiile de calitate
prevazute de prezentul caiet de sarcini.

Pe langd colaborarea cu reprezentantul beneficiarului, managerul de proiect va fi
instruit sd ofere un raspuns rapid la orice defectiuni sau circumstante neprevizute care pot
apdrea pe durata implementérii contractului. Managerul de proiect trebuie sa aibd experienti
specificd constand in participarea in cel putin un proiect/contract similar de servicii de catering.
in acest sens ofertantul va prezenta recomanddri de la terte parti cum ar fi (angajatorul,
beneficiarul final al contractului) din care sa reiasd participarea pe pozitia nominalizati.
Ofertantul va asigura urmétorul necesar de personal:

- 1 sef de sal3;

- 20 de ospétari, un ospitar pentru fiecare 25 de persoane. Din personalul desemnat

ca ospatar cel putin 5 si fie vorbitori de limba englezi;

- 10 persoane pentru debarasare, o persond pentru fiecare 50 participanti;

- 4 barmani si 4 ajutoare de barmani.

Prestatorul va asigura transport tur/retur al intregului personal, in si din locatia
desfasurarii evenimentului.

Ofertantul va face dovada ci detine personal calificat, prezentind urmaitoarele:

- Certificate/atestate/calificiri pentru personalul nominalizat ca ospatar;

- Certificate/atestate/calificiri pentru personalul nominalizat ca barman;

Ofertantul va face dovada ca detine personal cu experienti specifica pe urmitoarele pozitii:

- pentru personalul nominalizat ca ospétar ofertantul va prezenta recomandari de
la terte pérti sau orice alt document relevant din care si rezulte participarea pe pozitia solicitati
in cadrul a minim 3 evenimente;

- pentru personalul nominalizat ca barman, ofertantul va prezenta recomandari de
la terte parti sau orice alt document relevant din care sa rezulte participarea pe pozitia solicitata
in cadrul a minim 3 evenimente;
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Se solicita purtarea, de cétre personalul alocat prestatiei serviciilor de catering, a unei
uniforme, in stare buna si ecuson cu numele si prenumele.

4. OBLIGATII CE il REVIN PRESTATORULUI:

Prestatorul are obligatia de a executa serviciile prevézute in contract, cu profesionalism
si promptitudine 1n conformitate cu prevederile Caietului de Sarcini.

Prestatorul isi asuma intreaga responsabilitate pentru calitatea si respectarea conditiilor
igienico-sanitare prevazute de legislatia in vigoare in ceea ce priveste prepararea hranei si este
raspunzator de metodele de preparare si servire a hranei.

in cazul in care se constata abateri care pot afecta starea de sdndtate a beneficiarilor,
Autoritatea Contractantd are dreptul si sisteze distribuirea hranei/alimentelor/bauturilor, iar
prestatorul va fi obligat sa le inlocuiasca cu alta/altele corespunzatoare, fird a pretinde costuri
suplimentare.

Prestatorul are obligatia de a supraveghea prestarea corespunzitoare a serviciilor, de a
asigura resursele umane, materialele, echipamentele si orice alte asemenea, de natura
provizorie si/sau definitiva, utilizate pe durata prestarii serviciilor de catering.

Prestatorul este réspunzator pentru siguranta tuturor operatiunilor si a metodelor
utilizate pe parcursul deruldrii contractului. Prestatorul poartd intreaga rispundere pentru
calitatea preparatelor si a produselor livrate.

Prestatorul va asigura toate resursele umane si materiale necesare pentru derularea in
conditii optime a tuturor activititilor de catering cuprinse in prezentul Caiet de Sarcini.

Prestatorul va asigura pe toatd durata de prestare a serviciilor de catering si servicii de
debarasare, gestionarea gunoiului menajer si igienizarea meselor si suprafetelor de lucru, cu
personal propriu.

La solicitarea expresé a Autoritétii Contractante, prestatorul are obligatia de a prezenta
in copie documentele de achizitionare a materiilor prime ce au fost utilizate pentru prepararea
hranei (cum ar fi facturi fiscale, avize de insotire a marfii, certificate sanitar veterinare,
declaratii de conformitate, certificate de calitate etc.), in vederea certificarii conformitatii
produselor servite.

S. CERINTE PRIVIND TRANSPORTUL
Prestatorul va asigura transportul tur/retur $i manipularea tuturor echipamentelor
(enumerate la capitolul 3) ce fac obiectul prezentului caiet de sarcini.

6. CRITERII DE EVALUARE
” Cel mai bun raport calitate-pret”
1.Pretul ofertei — Componenta financiara
70%
Punctaj maximum total 70
Algoritm de calcul: Punctajul se acorda astfel: a) Pentru cel mai scdzut dintre preturi se acorda
punctajul maxim alocat; b) Pentru celelalte preturi ofertate punctajul P(n) se calculeazi
proportional, astfel P(n) = (Pret minim ofertat / Pret n) x punctaj maxim alocat.
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2.Factor de evaluare a calititii pentru care se vor acorda maximum 30 puncte
-Experienta profesionala specificd in coordonare proiecte/contracte similare a manageruluj de
proiect 30%

Descriere criteriu: Se va puncta experienta profesionald specifica a managerului de proiect
Algoritm de calcul:

a)Participarea pe pozitia nominalizati in cadrul a 2 - 3 proiecte/contracte — 10 puncte;
b)Participarea pe pozitia nominalizati in cadrul a 4 - 6 proiecte/contracte — 20 puncte;
c)Participarea pe pozitia nominalizaté in cadrul a mai mult de 7 proiecte/contracte — 30 puncte

iINTOCMIT,

SERVICIUL PROGRAME SI PROIECTE CULTURALE, COOPERARE
INTERNATIONALA

CONSILIER — Ana Maria Virlan

CONSILIER — Radu Birsan

SERVICIUL PROGRAME S$I PROIECTE CULTURALE, COOPERARE
INTERNATIONALA
SEF SERVICIU — Miruna Dumitru
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