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CREART - Centrul de Creatie, Artd si Traditie al Municipiului Bucuresti cu sediul in
Bucuresti, Piata Lahovari nr. 7, sector 1, organizeazi concurs pentru ocuparea functiei unice
contractuale de executie, vacante, pe perioadd nedeterminatd, cu normi intreagi, dupa cum
urmeaza:

- Consilier (S) IA — 1 post, pozitia 49 din statul de functii aprobat, din cadrul Compartimentului
Administrativ, Secretariat;

Concursul se va desfdsura in conformitate cu prevederile Regulamentului privind ocuparea unui
post vacant sau temporar vacant corespunzdtor unei functii contractuale §i promovarea
personalului contractual din cadrul institutiilor/serviciilor publice de interes local al municipiului
Bucuregti, aprobat prin Dispozitia Primarului General nr. 45/17.01.2023 (disponibil pe site-ul
institutiei www.creart.ro).

Conditiile generale necesare in vederea participiirii la concurs si a ocupirii functiei
contractuale, conform art. 2 din Regulament:

- si aibd cetitenia romana sau cetitenia unui alt stat membru al Uniunii Europene, a unui stat parte
la Acordul privind Spatiul Economic European (SEE) sau cetitenia Confederatiei Elvetiene;

- cunoaste limba roména, scris si vorbit;

- are capacitatea de muncd in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 — Codul muncii,
republicatd, cu modificérile si completirile ulterioare;

-are o stare de sadndtate corespunzitoare postului pentru care candideazi, atestati pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unititile sanitare abilitate;

- indeplineste conditiile de studii, de vechime in specialitate si, dupd caz, alte conditii specifice
potrivit cerintelor postului scos la concurs;

- nu a fost condamnata definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra securitatii nationale, contra
autoritdfii, contra umanititii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni de fals ori contra
infaptuirii justitiei, infractiuni sdvérsite cu intentie care ar face o persoand candidati la post
incompatibild cu exercitarea functiei contractuale pentru care candideazi, cu exceptia situatiei in
care a intervenit reabilitarea;

- nu executd o pedeapsd complementard prin care i-a fost interzisa exercitarea dreptului de a ocupa
functia, de a exercita profesia sau meseria ori de a desfasura activitatea de care s-a folosit pentru

- sdvarsirea infractiunii sau fatd de aceasta nu s-a luat masura de sigurantd a interzicerii ocuparii
unei functii sau a exercitarii unei profesii;

-nu a comis infractiunile prevazute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul
national automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de exploatare a
unor persoane sau asupra minorilor, precum si pentru completarea Legii nr. 76/2008 privind

organizatea §i functionarea Sistemului National de Date Genetice Judiciare, cu modificérile

ulterioare, pentru domeniile previzute la art. 20 alin. (1) lit. h).
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Conditii specifice necesare pentru ocuparea postului de Consilier (S) IA — pozitia 49
- studii superioare de lunga durati, absolvite cu diploma de licenta;,
- vechime In munci: minimum 10 ani;

- vechime in functia de sofer: minimum 5 ani;

- experientd In administratia publicd; minimum 5 ani;

- carnet de conducere categoria B;

- curs autorizat de perfectionare/specializare de stivuitorist cu atestat/autorizatie de stivuitorist
vizatd de ISCIR;

- cunostinte operare PC (pachetul Microsoft Office: Word, Excel, Power Point) nivel avansat;

- abilitdfi pentru munca In echipd, sociabilitate, punctualitate, meticulozitate, coerentd si
fluiditate In comunicarea orali si scris3, spirit de observatie, grad ridicat al atentiei distributive,
logicd, initiativa, responsabilitate, rezistentd la lucru in conditii de stres, capacitate ridicati de
concentrare, capacitate medie de analiza si sinteza;

Concursul se va desfasura conform calendarului anexat, cu urmitoarele etape:
- 12.06.2024, ora 11:00 - proba scrisi;

- 18.06.2024, ora 11:00 — interviu.

Documente solicitate pentru inscrierea la concurs, conform art. 20 din Regulament:

a) formular de inscriere la concurs, conform modelului previzut la anexa 1 la Regulament (se poate
pune la dispozitie candidatilor la sediul institutiei sau poate fi vizualizat i descarcat accesand site-
ul www.creart.ro, in cadrul sectiunii ,,Cariere”).

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea, potrivit legii, aflate in

termen de valabilitate;

¢) copia certificatului de casatorie sau a altui document prin care s-a realizat schimbarea de nume,
dupa caz;

d) copiile documentelor care atestd nivelul studiilor si ale altor acte care atesti efectuarea unor
specializari, precum si copiile documentelor care atestd indeplinirea conditiilor specifice ale

postului solicitate de institutia publica;

€) copia carnetului de munca gi/sau a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrati, care
sa ateste vechimea In munca si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului;

f) certificat de cazier judiciar sau, dupa caz, extrasul de pe cazierul judiciar;

Acest document poate fi inlocuit cu o declaratie pe propria raspundere. In acest caz,
candidatul declarat admis la selectia dosarelor si care nu a solicitat expres la inscrierea la concurs
preluarea informatiilor direct de la autoritatea sau institutia publicd competenti are obligatia de a
completa dosarul de concurs cu originalul documentului, anterior datei de sustinere a probei scrise
si/sau probei practice. in situatia in care candidatul solicitd expres la Inscrierea la concurs
preluarea informatiilor direct de la autoritatea sau institutia publicid competentd cu eliberarea
certificatelor de cazier judiciar, extrasul de pe cazierul judiciar se solicitd de citre institutia
publicd organizatoare a concursului, potrivit legii.

g) adeverintd medicala care sa ateste starea de sinitate corespunzitoare, eliberati de citre medicul de
familie al candidatului sau de cétre unititile sanitare abilitate cu cel mult 6 luni anterior derularii
concursului;
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Adeverinta care atestd starea de sanatate contine, in clar, numarul, data, numele emitentului si
calitatea acestuia, in formatul standard stabilit prin ordin al ministrului sanatatii.

Pentru candidatii cu dizabilitati, In situatia solicitirii de adaptare rezonabild, adeverinta care
atestd starea de sdndtate trebuie insotitd de copia certificatului de incadrare intr-un grad de
handicap, emis 1n conditiile legii.

h) certificatul de integritate comportamentald din care si reiasi ci nu s-au comis infractiunile
previzute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul national automatizat cu
privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de exploatare a unor persoane sau asupra
minorilor, precum si pentru completarea Legii nr. 76/2008 privind organizarea si functionarea
Sistemului National de Date Genetice Judiciare, cu modificirile ulterioare, pentru candidatii
inscrisi pentru posturile din cadrul sistemului de inviitamant, sindtate sau protectie social, precum
si orice entitate publicd sau privatd a cirei activitate presupune contactul direct cu copii, persoane
in véarstd, persoane cu dizabilitdti sau alte categorii de persoane vulnerabile ori care presupune
examinarea fizicd sau evaluarea psihologici a unei persoane;

i) curriculum vitae- model comun european;

Copiile documentelor mentionate se prezinti personal, insotite de documentele originale, care
se certifica pentru conformitate cu originalul de citre secretarul comisiei de concurs.

Probele de concurs se vor sustine la sediul la CREART- Centrul de Creatie, Arta si Traditie al
Municipiului Bucuresti, din Piata Lahovari nr. 7, sector 1, Bucuresti.

Inscrierile la concurs si depunerea dosarelor complete cu actele mentionate se vor face la
sediul la CREART- Centrul de Creatie, Artd si Traditie al Municipiului Bucuresti, din Piata
Lahovari nr. 7, sector 1, Bucuresti, in perioada 21 mai — 03 iunie 2024, de luni pani vineri, intre
orele 10:00 — 16:00.

Pentru informatii suplimentare puteti sd ne contactati la tel: 0733010064, persoani de
contact: Calofeteanu Diana Maria.

BIBLIOGRAFIE
Consilier (S) IA — 1 post, pozitia 49 din stat de functu
Compartiment Administrativ, Secretariat

- Regulamentul de Organizare §i Functionare al Creart — Centrul de Creatie, Artid si Traditie al
Municipiului Bucuresti, aprobat prin H.C.G.M.B. nr. 344/2020;

- Regulamentul de Ordine Interioard al Creart — Centrul de Creatie, Artd si Traditie al Municipiului
Bucuresti;

- Codul de etica si integritate al CREART - Centrul de Creatie, Artd si Traditie al Municipiului
Bucuresti;

- Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 195/2002, privind circulatia pe drumurile publice, cu
completédrile si modificarile ulterioare;

- Regulamentul de aplicare a OUG 195/2002 privind circulatia pe drumurile publice, cu completarile
si modificarile ulterioare;

- Legea 319/2006 - Legea securititii i sanatétii in munca, cu modificarile si completirile ulterioare;
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- Legea nr. 307/2006 privind apararea impotriva incendiilor, cu modificarile si completirile
ulterioare;

- Hotardrea de Guvern nr. 1146/2006 privind cerintele minime de securitate si sdnitate pentru
utilizarea in munci de catre lucritori a echipamentelor de munci;

- Ordin nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea inventarierii
elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii;

- Ordonanta de urgentd nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificarile si completirile
ulterioare.

TEMATICA
Consilier (S) IA — 1 post, pozitia 49 din stat de functii
Compartiment Administrativ, Secretariat

- Organizarea si efectuarea inventarierii patrimoniului;

- Drepturi si obligatii ale personalului contractual din administratia publicd, precum si rispunderea
acestuia; .

- Obiectul de activitate al CREART — Centrul de Creatie, Art3 si Traditie al Municipiului Bucuresti;

- Atributii generale ale institufiei;

- Atributiile compartimentului previzute in structura organizatorici a institutiei;

- Obligatii in caz de accident (OUG 195/2002);

- Infractiuni si pedepse (OUG 195/2002);

- Réspunderea contraventionald (OUG 195/2002);

- Reguli de circulatie;

- Apdrarea impotriva incendiilor: dispozitii generale, obligatii privind apararea impotriva incendiilor;

- Securitate si sdndtatea in munca: Obligatiile lucritorilor; Comunicarea, cercetarea, inregistrarea si
raportarea evenimentelor.

Calendarul organizirii si desfasuririi concursului pentru ocuparea functiei unice vacante de
Consilier (S) IA -1 post, pozitia 49 — Compartiment Administrativ, Secretariat.

Anuntarea organizirii concursului pe portalul
21 mai 2024 posturi.gov.ro, pe site-ul si la avizierul Centrului de
Creatie, Arta si Traditie al Municipiului Bucuresti.

21 mai 2024 — 03 iunie 2024 Depunerea dosarelor
04 iunie 2024 Selectia dosarelor

Afisarea rezultatelor in urma finalizirii selectiei

05 iunie 2024
dosarelor
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06 iunie 2024 Depunerea constestatiilor
07 iunie 2024 Solutionarea contestatiilor
10 iunie 2024 Afisarea rezultatelor contestatiilor
12 iunie 2024, Ora 11:00 Desfisurarea probei scrise
13 iunie 2024 Afisarea rezultatelor probei scrise
14 iunie 2024 Depunerea constestatiilor
17 iunie 2024 Solutionarea contestatiilor si afisarea rezultatelor
18 iunie 2024, Ora 11:00 Sustinerea interviului
19 iunie 2024 Afisarea rezultatelor interviului
20 iunie 2024 Depunerea contestatiilor

21 iunie 2024 Soluﬁonz&rea contestatiilor si afisarea rezultatelor
contestatiilor

25 iunie 2024 Afisarea rezultatelor finale
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