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CREART - Centrul de Creatie, Arta si Traditie al Municipiului Bucuresti cu sediul in
Bucuresti, Piata Lahovari nr. 7, sector 1, organizeaza concurs pentru ocuparea functiilor
contractuale de executie, vacante, pe perioadd nedeterminati, cu norma intreagd, dupd cum
urmeaza:

- Inspector de specialitate (S) IA — 2 posturi, pozitiile 37 si 39 din statul de functii aprobat, din
cadrul Serviciului Financiar Buget;

Concursul se va desfasura in conformitate cu prevederile Regulamentului privind ocuparea unui
post vacant sau temporar vacant corespunzdtor unei functii contractuale §i promovarea
personalului contractual din cadrul institutiilor/serviciilor publice de interes local al municipiului
Bucuresti, aprobat prin Dispozitia Primarului General nr. 45/17.01.2023 (disponibil pe site-ul
institutiei www.creart.ro).

Conditiile generale necesare in vederea participarii la concurs si a ocuparii functiilor

contractuale, conform art. 2 din Regulament:

- s aiba cetdtenia romana sau cetdtenia unui alt stat membru al Uniunii Europene, a unui stat parte
la Acordul privind Spatiul Economic European (SEE) sau cetitenia Confederatiei Elvetiene;

- cunoaste limba romana, scris si vorbit;

- are capacitatea de munca in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 — Codul muncii,
republicatd, cu modificérile si completarile ulterioare;

-are o stare de sdnatate corespunzitoare postului pentru care candideazd, atestatd pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;

- indeplineste conditiile de studii, de vechime in specialitate si, dupa caz, alte conditii specifice
potrivit cerintelor postului scos la concurs;

- nu a fost condamnata definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra securitatii nationale, contra
autoritatii, contra umanitatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni de fals ori contra
infaptuirii justitiei, infractiuni sdvarsite cu intentie care ar face o persoana candidatd la post
incompatibila cu exercitarea functiei contractuale pentru care candideaza, cu exceptia situatiei in
care a intervenit reabilitarea;

- nu executa o pedeapsd complementara prin care i-a fost interzisd exercitarea dreptului de a ocupa

functia, de a exercita profesia sau meseria ori de a desfasura activitatea de care s-a folosit pentru




savarsirea infractiunii sau fata de aceasta nu s-a luat masura de siguranta a interzicerii ocupdrii

unei functii sau a exercitarii unei profesii;

-nu a comis infractiunile prevazute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul

national automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de exploatare a

unor persoane sau asupra minorilor, precum si pentru completarea Legii nr. 76/2008 privind

organizarea si functionarea Sistemului National de Date Genetice Judiciare, cu modificarile

ulterioare, pentru domeniile prevazute la art. 20 alin. (1) lit. h).

Conditii specifice necesare pentru ocuparea postului de Inspector de specialitate (S) IA —

pozitia 37

studii superioare absolvite cu diploma de licentd in domeniul economic sau administratie
publica;

vechime In munca: minimum 5 ani;

experientd profesionala in institutii publice: minimum 1 an;

cunoasterea procedurii operationale de functionare si operare a Sistemului National de
Raportare - FOREXEBUG;

cunoasterea si utilizarea pachetului Microsoft Office.

Concursul se va desfasura conform calendarului anexat, cu urmatoarele etape:

12.05.2023, ora 16:00: termenul limitd de depunere a dosarelor;
22.05.2023, ora 10:00: proba scrisa;
26.05.2023, ora 10:00: interviu.

pozitia 39

studii superioare absolvite cu diploma de licenta in domeniul economic sau administratie
publica;

vechime In munca: minimum 5 ani;

experienta profesionald in institutii publice: minimum 1 an;

cunoasterea procedurii operationale de functionare si operare a Sistemului National de
Raportare - FOREXEBUG;

cunoasterea si utilizarea pachetului Microsoft Office.

Concursul se va desfiasura conform calendarului anexat, cu urmaiatoarele etape:

12.05.2023, ora 16:00: termenul limita de depunere a dosarelor;
22.05.2023, ora 14:00: proba scrisa;
26.05.2023, ora 14:00: interviu




Documente solicitate pentru inscrierea la concurs, conform art. 20 din Regulament:

a) formular de inscriere la concurs, conform modelului prevazut la anexa 1 la Regulament (se poate
pune la dispozitie candidatilor la sediul institutiei sau poate fi vizualizat si descarcat accesand site-ul

www.creart.ro, 1n cadrul sectiunii ,,Cariere”).

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea, potrivit legii, aflate in
termen de valabilitate;

¢) copia certificatului de casatorie sau a altui document prin care s-a realizat schimbarea de nume,
dupa caz;

d) copiile documentelor care atestd nivelul studiilor si ale altor acte care atestd efectuarea unor
specializari, precum si copiile documentelor care atestd indeplinirea conditiilor specifice ale
postului solicitate de institutia publicd;

e) copia carnetului de munca si/sau a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucratd, care
sd ateste vechimea in munca si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului;

f) certificat de cazier judiciar sau, dupa caz, extrasul de pe cazierul judiciar;

Acest document poate fi inlocuit cu o declaratie pe propria raspundere. In acest caz,
candidatul declarat admis la selectia dosarelor si care nu a solicitat expres la inscrierea la concurs
preluarea informatiilor direct de la autoritatea sau institugia publica competenta are obligatia de a
completa dosarul de concurs cu originalul documentului, anterior datei de sustinere a probei
scrise si/sau probei practice. In situatia in care candidatul solicita expres la inscrierea la concurs
preluarea informatiilor direct de la autoritatea sau institutia publicd competenta cu eliberarea
certificatelor de cazier judiciar, extrasul de pe cazierul judiciar se solicitd de catre institutia
publica organizatoare a concursului, potrivit legii.

g) adeverintd medicala care s3 ateste starea de sandtate corespunzatoare, eliberata de citre medicul
de familie al candidatului sau de catre unitatile sanitare abilitate cu cel mult 6 luni anterior
derularii concursului;

Adeverinta care atesta starea de sdnatate contine, in clar, numarul, data, numele emitentului
si calitatea acestuia, in formatul standard stabilit prin ordin al ministrului sénatatii.
atesta starea de sanatate trebuie insotita de copia certificatului de incadrare intr-un grad de
handicap, emis In conditiile legii.

h) certificatul de integritate comportamentala din care si reiasa ca nu s-au comis infractiunile

prevéazute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul national automatizat cu
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privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de exploatare a unor persoane sau asupra
minorilor, precum si pentru completarea Legii nr. 76/2008 privind organizarea si functionarea
Sistemului National de Date Genetice Judiciare, cu modificérile ulterioare, pentru candidatii
inscrisi pentru posturile din cadrul sistemului de invatamant, sindtate sau protectie social,
precum si orice entitate publica sau privata a carei activitate presupune contactul direct cu copii,
persoane in varsta, persoane cu dizabilitati sau alte categorii de persoane vulnerabile ori care
presupune examinarea fizicd sau evaluarea psihologica a unei persoane;
i) curriculum vitae- model comun european;
Copiile de pe actele mai sus prevazute se prezintd insotite de documentele originale, care se

certifica pentru conformitate cu originalul de catre secretariatul comisiei de concurs.

Probele de concurs se vor sustine la sediul la CREART- Centrul de Creatie, Arta si Traditie al

Municipiului Bucuresti, din Piata Lahovari nr. 7, sector 1, Bucuresti.

Inscrierile la concurs si depunerea dosarelor complete cu actele mentionate se vor face la
sediul la CREART- Centrul de Creatie, Arta si Traditie al Municipiului Bucuresti, din Piata
Lahovari nr. 7, sector 1, Bucuresti, in perioada 28 aprilie — 12 mai 2023, de luni pana vineri, intre

orele 10:00 — 16:00.

Pentru informatii suplimentare puteti sa ne contactati la tel: 0733.010.064, persoand de

contact: Calofeteanu Diana Maria.

BIBLIOGRAFIE
PENTRU CONCURS
Inspector de specialitate (S) IA — 1 post, pozitia 37 din stat de functii

Serviciul Financiar Buget

- Regulamentul de Organizare si Functionare al CREART — Centrul de Creatie, Arta si Traditie al
Municipiului Bucuresti;

- Regulamentul de Ordine Interioard al CREART — Centrul de Creatie, Arta si Traditie al Municipiului
Bucuresti;

- Codul de conduita etica al CREART — Centrul de Creatie, Arta si Traditie al Municipiului Bucuresti;

- Legea nr. 82/1991 a contabilititii, republicata;




- Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale;

- Ordinul Ministrului Finantelor Publice nr. 1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind

- Ordonanta nr. 80 din 30 august 2001 privind stabilirea unor normative de cheltuieli pentru autoritatile
administratiei publice si institutiile publice;

- Ordinul Ministrului Finantelor Publice 2021/2013 pentru modificarea Normelor metodologice privind

- Ordinul Ministrului Finantelor Publice nr. 720 din 22 mai 2014 pentru aprobarea Normelor
metodologice privind executia bugetelor de venituri si cheltuieli ale institutiilor publice autonome,
institutiilor publice finantate integral sau partial din venituri proprii si activitatilor finantate integral din
venituri proprii;

- Ordinul Ministrului Finantelor Publice nr. 2634/2015 privind documentele financiar - contabile;

- Ordinul nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice;

- ORDIN nr. 517 din 13 aprilie 2016 pentru aprobarea de proceduri aferente unor module care fac parte
din procedura de functionare a sistemului national de raportare — FOREXEBUG:;

- Legea nr. 88/2013 privind adoptarea unor masuri fiscal-bugetare pentru indeplinirea unor angajamente
convenite cu organismele internationale, precum si pentru modificarea si completarea unor acte
normative, care reglementeazad implementarea si functionarea sistemului national de verificare,
monitorizare, raportare si control al situatiilor financiare, angajamentelor legale si bugetelor entitatilor

publice, cu modificarile si completarile ulterioare (FOREXEBUG);

TEMATICA

PENTRU CONCURS

Inspector de specialitate (S) IA — 1 post, pozitia 37 din stat de functii

Serviciului Financiar Buget

Notiuni de baza privind functionarea sistemului national de raportare FOREXEBUG;

Principii, reguli, responsabilitati, proceduri privind elaborarea bugetului institutiilor publice;
Arhivarea, pastrarea si reconstituirea documentelor;

Norme generale privind documentele justificative si financiar contabile;

Corectarea erorilor contabile;

Modul de inregistrare a cheltuielilor pe clasificatia functionald si economici a bugetului in institutiile

publice cu finantare din venituri proprii si subventii;
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- Norme generale privind documentele justificative si financiar contabile;
- Veniturile proprii ale institutiei publice locale CREART;
- Urmarire creante si datorii;

- Bunuri materiale si bunuri banesti primite de institutiile publice locale.

BIBLIOGRAFIE
PENTRU CONCURS
Inspector de specialitate (S) IA — 1 post, pozitia 39 din stat de functii

Serviciul Financiar Buget

- Regulamentul de Organizare si Functionare al CREART — Centrul de Creatie, Artda si Traditie al
Municipiului Bucuresti;

- Regulamentul de Ordine Interioara al CREART — Centrul de Creatie, Arta si Traditie al Municipiului
Bucuresti;

- Codul de conduita eticd al CREART — Centrul de Creatie, Arta si Traditie al Municipiului Bucuresti;

- Legea nr. 82/1991 a contabilitatii, republicata;

- Legea nr. 227/2015 actualizata privind Codul Fiscal;

- Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale;

- Ordinul Ministrului Finantelor Publice nr. 1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind

- Ordonanta nr. 80 din 30 august 2001 privind stabilirea unor normative de cheltuieli pentru autoritatile
administratiei publice si institutiile publice;

- Ordinul Ministrului Finantelor Publice 2021/2013 pentru modificarea Normelor metodologice privind

- Ordinul Ministrului Finantelor Publice nr. 720 din 22 mai 2014 pentru aprobarea Normelor
metodologice privind executia bugetelor de venituri si cheltuieli ale institutiilor publice autonome,
institutiilor publice finantate integral sau partial din venituri proprii si activitatilor finantate integral din
venituri proprii;

- Legea nr. 22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si raspunderea in legituri cu
gestionarea bunurilor organizatiilor socialiste; '
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- Legea nr.8/1996 privind dreptul de autor si drepturile conexe cu modificarile si completéarile ulterioare;

- ORDIN nr. 517 din 13 aprilie 2016 pentru aprobarea de proceduri aferente unor module care fac parte
din procedura de functionare a sistemului national de raportare — FOREXEBUG;

- Legea nr. 88/2013 privind adoptarea unor masuri fiscal-bugetare pentru indeplinirea unor angajamente
convenite cu organismele internationale, precum si pentru modificarea si completarea unor acte
normative, care reglementeaza implementarea si functionarea sistemului national de verificare,
monitorizare, raportare si control al situatiilor financiare, angajamentelor legale si bugetelor entitatilor
publice, cu modificarile si completarile ulterioare (FOREXEBUG);

- DECRET nr. 209/1976 pentru aprobarea Regulamentului operatiilor de casa ale unitatilor socialiste;

- Ordinul nr. 2007/2013 pentru modificarea si completarea Normelor metodologice privind utilizarea si
completarea ordinului de platd pentru Trezoreria Statului (OPT), aprobate prin Ordinul ministrului

finantelor publice nr. 246/2005;

TEMATICA

PENTRU CONCURS

Inspector de specialitate (S) IA — 1 post, pozitia 39 din stat de functii
Serviciul Financiar Buget

Notiuni de baza privind functionarea sistemului national de raportare FOREXEBUG;

Principii, reguli, responsabilitati, proceduri privind elaborarea bugetului institutiilor publice;

Reguli privind efectuarea operatiunilor de casa in institutii publice;

Arhivarea, pastrarea si reconstituirea documentelor;

Norme generale privind documentele justificative si financiar contabile;

Corectarea erorilor contabile;

......

Norme metodologice privind organizarea contabilitétii institutiilor publice, planul de conturi si

instructiunile de aplicare;

Modul de inregistrare a cheltuielilor pe clasificatia functionala si economica a bugetului in institutiile

publice cu finantare din venituri proprii si subventii;

Norme generale privind documentele justificative si financiar contabile;

Continutul, modul de intocmire si utilizare a registrelor si formularelor privind activitatea financiara si

contabila;

Executia bugetara in institutiile publice locale. Deschiderea de credite bugetare ale istitutiei publice

locale. Enumerati 3 principii ale incheierii executiei bugetare.
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CALENDARUL

ORGANIZARII SI DESFASURARII CONCURSULUI PENTRU OCUPAREA FUNCTIILOR

VACANTE DE:

- Inspector de specialitate (S) IA — 2 posturi, pozitia 37 si pozitia 39 din statul de functii din cadrul

Serviciului Financiar - Buget;

28 aprilie 2023

28 aprilie 2023 — 12 mai 2023

15 mai 2023

16 mai 2023

17 mai 2023
18 mai 2023

19 mai 2023

22 mai 2023 Ora 10:00, pozitia 37

Ora 14:00, pozitia 39
23 mai 2023
24 mai 2023

25 mai 2023

26 mai 2023 Ora 10:00, pozitia 37

Ora 14:00, pozitia 39

29 mai 2023

30 mai 2023

31 mai 2023

Anuntarea organizarii concursului pe portalul
posturi.gov.ro si pe site-ul CREART

Depunerea dosarelor

Selectia dosarelor

Afisarea rezultatelor in urma finalizarii selectiei
dosarelor

Depunerea constestatiilor
Solutionarea contestatiilor

Afisarea rezultatelor contestatiilor

Desfiasurarea probei scrise

Afisarea rezultatelor probei scrise

Depunerea constestatiilor

Solutionarea contestatiilor si afisarea rezultatelor

Sustinerea interviului

Afisarea rezultatelor interviului

Depunerea contestatiilor

Solutionarea contestatiilor si afisarea rezultatelor
contestatiilor



06 iunie 2023 Afisarea rezultatelor finale
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