ANUNT

CREART - Centrul de Creatie, Arti si Traditie al Municipiului Bucuresti cu sediul in
Bucuresti, Piata Lahovari nr. 7, sector 1, organizeaza concurs pentru ocuparea functiilor
contractuale de executie, vacante, pe perioadd nedeterminati, cu normi intreagd, dupd cum
urmeaza:

- Consilier (S) IA — 2 posturi, pozitiile 33 si 35 din statul de functii aprobat, din cadrul
Compartimentului Comunicare Relatii Publice;

Concursul se va desfisura in conformitate cu prevederile Regulamentului privind ocuparea unui
post vacant sau temporar vacant corespunzdtor unmei functii contractuale si promovarea
personalului contractual din cadrul institutiilor/serviciilor publice de interes local al municipiului
Bucuresti, aprobat prin Dispozitia Primarului General nr. 45/17.01.2023 (disponibil pe site-ul
institutiei www.creart.ro).

Conditiile generale necesare in vederea participarii la concurs si a ocupirii functiilor

contractuale, conform art. 2 din Regulament:

- sd aiba cetdfenia romana sau cetitenia unui alt stat membru al Uniunii Europene, a unui stat parte
la Acordul privind Spatiul Economic European (SEE) sau cetatenia Confederatiei Elvetiene;

- cunoaste limba romana, scris si vorbit;

- are capacitatea de muncd in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 — Codul muncii,
republicatd, cu modificarile si completirile ulterioare;

-are o stare de sanatate corespunzitoare postului pentru care candideazd, atestati pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitétile sanitare abilitate;

- indeplineste conditiile de studii, de vechime in specialitate si, dupa caz, alte conditii specifice
potrivit cerintelor postului scos la concurs;

- nu a fost condamnata definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra securitdtii nationale, contra
autoritatii, contra umanitatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni de fals ori contra
Infaptuirii justitiei, infractiuni sivarsite cu intentie care ar face o persoana candidata la post
incompatibild cu exercitarea functiei contractuale pentru care candideaza, cu exceptia situatiei in
care a intervenit reabilitarea;

- nu executd o pedeapsd complementari prin care i-a fost interzisi exercitarea dreptului de a ocupa

functia, de a exercita profesia sau meseria ori de a desfasura activitatea de care s-a folosit pentru
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savargirea infractiunii sau fati de aceasta nu s-a luat masura de sigurantd a interzicerii ocuparii
unei functii sau a exercitarii unei profesii;

-nu a comis infractiunile prevdzute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul
national automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de exploatare a
unor persoane sau asupra minorilor, precum si pentru completarea Legii nr. 76/2008 privind
organizarea si functionarea Sistemului National de Date Genetice Judiciare, cu modificirile

ulterioare, pentru domeniile prevazute la art. 20 alin. (1) lit. h).

Conditii specifice necesare pentru ocuparea postului de Consilier (S) IA — 1 post, pozitia 33
- studii superioare absolvite cu diploma de licentd, in domeniul: stiinte ale comunicarii;

- vechime In muncd minimum 5 ani;

- experientd in comunicare, relatii publice, marketing, organizare de evenimente, proiecte culturale
minimum 2 ani;

- cunostinte de operare/programare pe calculator, respectiv Microsoft Office: Word, Excel, Power
Point, Adobe Photoshop, Wordpress;

- buna capacitate de redactare a unor comunicate/articole de presa, limbaj bogat si expresiv,
capacitate creativa, flexibilitate in gandire, orientare citre nou.

Concursul se va desfisura conform calendarului anexat, cu urmaitoarele etape:

- 03.05.2023, ora 16:00: termenul limitd de depunere a dosarelor;
- 11.05.2023, ora 10:00: proba scrisa;
- 17.05.2023, ora 10:00: interviu

Conditii specifice necesare pentru ocuparea postului de Consilier (S) IA — 1 post, pozitia 35
- studii superioare absolvite cu diploma de licenta;

- vechime in munca minimum 10 ani;

- experientd in publicitate si productie minimum 5 ani;

- cunoagterea cel putin a unei limbi strdine de circulatie internationald — nivel avansat;

- cunostinfe de operare/programare pe calculator, respectiv Microsoft Office: Word, Excel, Power
Point, Adobe Photoshop, Wordpress;

- abilitati de organizare, coordonare si dezvoltare a activitatilor de productie si de marketing;

Concursul se va desfiisura conform calendarului anexat, cu urmaitoarele etape:

- 03.05.2023, ora 16:00: termenul limiti de depunere a dosarelor;
- 11.05.2023, ora 14:00: proba scrisa;
- 17.05.2023, ora 14:00: interviu




a)

b)

c)

d)

2)

h)

Documente solicitate pentru inscrierea la concurs, conform art. 20 din Regulament:

formular de inscriere la concurs, conform modelului prevazut la anexa 1 la Regulament (se poate
pune la dispozitie candidatilor la sediul institutiei sau poate fi vizualizat si descircat accesand site-ul

www.creart.ro, in cadrul sectiunii ,,Cariere”™).

copia actului de identitate sau orice alt document care atesti identitatea, potrivit legii, aflate in
termen de valabilitate;

copia certificatului de cisatorie sau a altui document prin care s-a realizat schimbarea de nume,
dupa caz;

copiile documentelor care atestd nivelul studiilor si ale altor acte care atestd efectuarea unor
specializari, precum si copiile documentelor care atesti indeplinirea conditiilor specifice ale
postului solicitate de institutia publica;

copia carnetului de munci si/sau a adeveriniei eliberate de angajator pentru perioada lucrata, care
sa ateste vechimea 1n munca si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului;
certificat de cazier judiciar sau, dupa caz, extrasul de pe cazierul judiciar;

Acest document poate fi inlocuit cu o declarafie pe propria raspundere. In acest caz,
candidatul declarat admis la selectia dosarelor $i care nu a solicitat expres la inscrierea la concurs
preluarea informatiilor direct de la autoritatea sau institutia publica competenta are obligatia de a
completa dosarul de concurs cu originalul documentului, anterior datei de sustinere a probei
scrise si/sau probei practice. In situatia in care candidatul soliciti expres la Inscrierea la concurs
preluarea informatiilor direct de la autoritatea sau institutia publicd competentd cu eliberarea
certificatelor de cazier judiciar, extrasul de pe cazierul judiciar se solicitd de citre institutia
publicd organizatoare a concursului, potrivit legii.
adeverinta medicala care si ateste starea de sinitate corespunzatoare, eliberata de catre medicul
de familie al candidatului sau de citre unitdtile sanitare abilitate cu cel mult 6 luni anterior
derularii concursului;

Adeverinta care atesti starea de sinitate contine, in clar, numirul, data, numele emitentului
si calitatea acestuia, in formatul standard stabilit prin ordin al ministrului sanatatii.

Pentru candidatii cu dizabilitati, in situatia solicitarii de adaptare rezonabild, adeverinta care
atesta starea de sanatate trebuie insotita de copia certificatului de incadrare intr-un grad de
handicap, emis in conditiile legii.

certificatul de integritate comportamental din care s reiasi ci nu s-au comis infractiunile




prevazute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul national automatizat cu

privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de exploatare a unor persoane sau asupra
minorilor, precum si pentru completarea Legii nr. 76/2008 privind organizarea si functionarea
Sistemului National de Date Genetice Judiciare, cu modificarile ulterioare, pentru candidatii
Inscrisi pentru posturile din cadrul sistemului de Invatamant, sanatate sau protectie social,
precum si orice entitate publici sau privata a cirei activitate presupune contactul direct cu copii,
persoane in varstd, persoane cu dizabilititi sau alte categorii de persoane vulnerabile ori care
presupune examinarea fizica sau evaluarea psihologica a unei persoane;
i) curriculum vitae- model comun european;
Copiile de pe actele mai sus previzute se prezintd insotite de documentele originale, care se

certifica pentru conformitate cu originalul de citre secretariatul comisiei de concurs.

Probele de concurs se vor sustine la sediul la CREART— Centrul de Creatie, Arta si Traditie al

Municipiului Bucuresti, din Piata Lahovari nr. 7, sector 1, Bucuresti.

Inscrierile la concurs si depunerea dosarelor complete cu actele mentionate se vor face la
sediul la CREART- Centrul de Creatie, Artd si Traditie al Municipiului Bucuresti, din Piata

Lahovari nr. 7, sector 1, Bucuresti., in perioada 10 aprilie — 25 aprilie 2023, de luni pana vineri,

intre orele 10:00 — 16:00.

Pentru informatii suplimentare puteti sd ne contactati la tel: 0733.010.064, persoani de

contact: Calofeteanu Diana Maria.

Director,

Nicoleta Claudia Popa
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BIBLIOGRAFIE
PENTRU CONCURS

Consilier (S) IA — 1 post, pozitia 33 din stat de functii - Compartiment Comunicare, Relatii publice

- Regulamentul de Organizare si Functionare al CREART - Centrul de Creatie, Arta si Traditie al
Municipiului Bucuresti;

- Regulamentul Intern al CREART - Centrul de Creatie, Arta si Traditie al Municipiului Bucuresti;

- Codul de etica si integritate al CREART - Centrul de Creatie, Arta si Traditie al Municipiului
Bucuresti;

- Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificirile si
completdrile ulterioare;

- Hotarérea Guvernului nr.123/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii
nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public;

- Legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionali in administratia publica, republicati;

- Ordonanta Guvernului nr. 27/2002 privind reglementarea activitatii de solugionare a petitiilor, cu
modificarile ulterioare;

- Legea nr. 233/2002 pentru aprobarea Ordonantei Guvernului nr. 27/2002 privind reglementarea
activitafii de solutionare a petitiilor;

- Legea nr. 677/2001 pentru protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal si
libera circulatie a acestor date, cu modificirile ulterioare;

- Raportul de activitate CREART pe anii 2018/ 2019/ 2021/ 2022 (disponibil pe site-ul institutiei
www.creart.ro);

- Ordinul nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice;

- Ordonanta de Urgentad nr.118/2006 privind infiinfarea, organizarea si desfisurarea activitatii
asezamintelor culturale, cu modificirile si completarile ulterioare;

- Legea nr. 8/1996 privind dreptul de autor si drepturile conexe, cu modificdrile si completirile
ulterioare;

- Decizia nr. 220/2011 privind Codul de reglementare a continutului audiovizual, cu modificirile si
completérile ulterioare;

- Aura Corbeanu, ,,Managementul proiectului cultural. Notiuni si instrumente”, Ed. Centrului pentru

Formare, Educatie Permanenta si Management in Domeniul Culturii, Bucuresti, 2005;
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- Coman, C., (2006), Relatiile Publice. Principii si Strategii. lasi. Polirom;

- Cristina Coman, Relatii publice si mass-media (editie revizuita si adaugita), Editura Polirom, 2008;

- David, G. (2008). Tehnici de relatii publice: comunicarea cu mass-media. Iasi, Romaénia: Polirom.
David, G., & Mircea, D. (2015). Partea plini a paharului. O introducere in tehnicile si campaniile de
relatii publice. Iasi, Romania: Lumen. De Waulf, K., Odekerken-Schréder, G., & Iacobucci, D. (2001)

- Cmeciu, C. (2013). Tendinte actuale in campaniile de relatii publice. Iasi. Polirom;

- Sandu, A. (2016), Relatii publice si comunicare pentru Administratia Publica, Ed. Tritonic;

- Chiciudean Ion, David George, Managementul comunicdrii in situafie de crizd, Comunicare.ro, 2011;

- Wilcox, D. L., Cameron, G. T., Ault, P. H., Agee, W. K. (2009). Relatii Publice. Strategii si tactici.
Bucuresti. Curtea Veche Publishing;

- Ghid de comunicare prin intermediul retelelor sociale pentru administratia publici din Romania,

realizat de Cancelaria Primului-Ministru (http://digitaldiplomacy.ro/ghid-de-comunicare-social-media-

pentru-administratia-publica-din-romania).
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TEMATICA
PENTRU CONCURS

Consilier (S) IA — 1 post, pozitia 33 din stat de functii - Compartiment Comunicare, Relatii publice

- Atributiile compartimentului previzute in structura organizatorica a institutiei;

- Obiectul de activitate CREART — Centrul de Creatie, Artd si Traditie al Municipiului Bucuresti;

- Atributii generale ale institutiei;

- Organizarea si asigurarea accesului liber la informatiile de interes public;

- Functionarea structurilor responsabile de informarea publica direct;

- Procedurile privind accesul liber la informatiile de interes public;

- Relatii publice, publicitate;

- Redactarea documentelor, circuitul documentelor s al informatiilor;

- Conflictul de interese si regimul incompatibilitatilor in exercitarea demnitatilor publice si functiilor
publice;

- Reglementari privind continutul audiovizual;

- Combaterea birocratiei in activitatea de relatii cu publicul;

- Transparenta decizionali;

- Activitatea de solutionare a petitiilor;

- Protectia datelor cu caracter personal;

- Tehnici de relatii publice utilizate in activitatea de comunicare institutionala-comunicatul de presa,
precizarea, dreptul la replic;

- Instrumente de bazi ale informarii publice - briefing-ul, declaratia de presd, conferinta de press,
interviul;

- Strategia si etapele comunicarii proiectului cultural public;

- Comunicarea prin intermediul retelelor sociale — metode si instrumente de asigurare a vizibilitatii
institutiei si a proiectelor culturale organizate in medii locale, nationale si internationale;

- Gestionarea crizelor mediatice.
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BIBLIOGRAFIE
PENTRU CONCURS

Consilier (S) IA — 1 post, pozitia 35 din stat de functii - Compartiment Comunicare, Relatii publice

- Regulamentul de Organizare si Functionare al CREART - Centrul de Creatie, Arta si Traditie al
Municipiului Bucuresti;

- Regulamentul Intern al CREART - Centrul de Creatie, Art si Traditie al Municipiului Bucuresti;

- Codul de etica si integritate al CREART - Centrul de Creatie, Arta si Traditie al Municipiului
Bucuresti;

- Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificarile si
completarile ulterioare;

- Hotararea Guvernului nr.123/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii
nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public;

- Legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionala in administratia publica, republicati;

- Ordonanta Guvernului nr. 27/2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor, cu
modificarile ulterioare;

- Legea nr. 233/2002 pentru aprobarea Ordonantei Guvernului nr. 27/2002 privind reglementarea
activitafii de solutionare a petitiilor;

- Legea nr. 677/2001 pentru protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal si
libera circulatie a acestor date, cu modificirile ulterioare;

- Raportul de activitate CREART pe anii 2018/ 2019/ 2021/ 2022 (disponibil pe site-ul institutiei
www.creart.ro);

- Ordinul nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice;

- Ordonanfa de Urgentd nr.118/2006 privind infiinfarea, organizarea si desfisurarea activitatii
asezamintelor culturale, cu modificirile si completarile ulterioare;

- Legea nr. 8/1996 privind dreptul de autor si drepturile conexe, cu modificarile si completarile
ulterioare;

- Decizia nr. 220/2011 privind Codul de reglementare a continutului audiovizual, cu modificarile si
completarile ulterioare;

- Aura Corbeanu, ,,Managementul proiectului cultural. Notiuni i instrumente”, Ed. Centrului pentru
Formare, Educatie Permanenta si Management in Domeniul Culturii, Bucuresti, 2005;

- Coman, C., (2006), Relatiile Publice. Principii si Strategii. lasi. Polirom;
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- Cristina Coman, Relatii publice si mass-media (editie revizuita si addugita), Editura Polirom, 2008;

- David, G. (2008). Tehnici de relatii publice: comunicarea cu mass-media. lagi, Romania: Polirom.
David, G., & Mircea, D. (2015). Partea plind a paharului. O introducere in tehnicile si campaniile de
relatii publice. [agi, Romania: Lumen. De Wulf, K., Odekerken-Schroder, G., & Iacobucci, D. (2001)

- Cmeciu, C. (2013). Tendinte actuale in campaniile de relatii publice. Iasi. Polirom;

- Sandu, A. (2016), Relatii publice si comunicare pentru Administratia Publica, Ed. Tritonic;

- Chiciudean Ion, David George, Managementul comunicdrii in situatie de crizd, Comunicare.ro, 2011;

- Wilcox, D. L., Cameron, G. T., Ault, P. H., Agee, W. K. (2009). Relatii Publice. Strategii si tactici.
Bucuresti. Curtea Veche Publishing;

- Ghid de comunicare prin intermediul retelelor sociale pentru administratia publica din Romania,

realizat de Cancelaria Primului-Ministru (http://digitaldinlomacy.ro/ghid-de-comunicare-social-media-

pentru-administratia-publica-din-romania);

- Ordonanta de Urgentd nr. 57 din 3 iulie 2019 privind Codul administrativ, cu modificirile si
completarile ulterioare;

- Ordinul nr. 119 din 4 februarie 2014 pentru aprobarea Normelor de igiena si sanitate publica privind
mediul de viata al populatiei;

- Legea nr. 333 din 8 iulie 2003 (**republicata**) privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si
protectia persoanelor*);

- H.C.G.M.B 120/2010 privind Normele de Salubrizare ale Municipiului Bucuresti.
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TEMATICA
PENTRU CONCURS

Consilier (S) IA — 1 post, pozitia 35 din stat de functii - Compartiment Comunicare, Relatii publice

- Atributiile compartimentului previzute in structura organizatorica a institutiei;

- Obiectul de activitate CREART — Centrul de Creatie, Artd si Traditie al Municipiului Bucuresti;

- Atributii generale ale institutiei;

- Organizarea si asigurarea accesului liber la informatiile de interes public;

- Functionarea structurilor responsabile de informarea publica direct;

- Procedurile privind accesul liber la informatiile de interes public;

- Relatii publice, publicitate;

- Redactarea documentelor, circuitul documentelor si al informatiilor;

- Contflictul de interese §i regimul incompatibilititilor in exercitarea demnitatilor publice si functiilor
publice;

- Reglementari privind continutul audiovizual;

- Combaterea birocratiei in activitatea de relatii cu publicul;

- Transparenta decizionali;

- Activitatea de solutionare a petitiilor;

- Protectia datelor cu caracter personal;

- Comunicarea asupra activitafii si regulamentului de participare in cadrul evenimentului cultural
outdoor, prin semnalistica si alte tipuri de suport;

- Gestionarea situatilor de criza in evenimentul public in aer liber, informarea publicului, evacuarea in
caz de urgenta;

- Marketing-ul si promovarea partenerilor/ sponsorilor/ colaboratorilor in proiectul cultural — online, on-

site.
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CALENDARUL

ORGANIZARII SI DESFASURARII CONCURSULUI PENTRU OCUPAREA FUNCTIILOR

VACANTE DE:

Comunicare, Relatii Publice;

19 aprilie 2023

19 aprilie 2023 - 03 mai 2023

04 mai 2023

05 mai 2023

08 mai 2023
09 mai 2023

10 mai 2023

11 mai 2023 Ora 10:00 — pozitia 33

Ora 14:00 — pozitia 35
12 mai 2023
15 mai 2023

16 mai 2023

17 mai 2023 Ora 10:00 — pozitia 33

Ora 14:00 — pozitia 35

18 mai 2023

19 mai 2023

22 mai 2023

23 mai 2023
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- Consilier (S) IA — 2 posturi, pozitiile 33 si 35 din statul de functii din cadrul Compartimentului

Anuntarea  organizirii concursului pe
posturi.gov.ro si pe site-ul CREART

portalul

Depunerea dosarelor

Selectia dosarelor

Afisarea rezultatelor in urma finalizirii selectiei
dosarelor

Depunerea constestatiilor
Solutionarea contestatiilor

Afisarea rezultatelor contestatiilor

Desfasurarea probei scrise

Afisarea rezultatelor probei scrise

Depunerea constestatiilor

Solutionarea contestatiilor si afisarea rezultatelor

Sustinerea interviului

Afisarea rezultatelor interviului

Depunerea contestatiilor

Solutionarea contestatiilor si afisarea rezultatelor
contestatiilor

Afisarea rezultatelor finale
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