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creart — Centrul de Creatie, Arti si Traditie al Municipiului Bucuresti cu sediul in
Bucuresti, Strada Piata Lahovari nr. 7, sector 1, organizeazi concurs pentru ocuparea functiilor
contractuale vacante de:

Consilier (8S) IA, pozitia 33 din statul de functii din cadrul Compartimentului Comunicare, Relatii
Publice — 1 post;
Consilier (S) IA, pozitia 34 din statul de functii din cadrul Compartimentului Comunicare, Relatii
Publice — 1 post;

Concursul se organizeaza in conditiile respectarii prevederilor Regulamentului privind
Ocuparea posturilor vacante sau temporar vacante corespunzitoare functiilor contractuale din
cadrul institutiilor/serviciilor publice de interes local al municipiului Bucuresti, precum si pentru
promovarea in grade sau trepte profesionale imediat superioare, ori in functie a personalului
contractual al acestora prevazut in anexa la Dispozitia Primarului General nr. 1736/2015, precum
si a prevederilor Hotirarii Guvernului nr, 286/2011 pentru aprobarea Regulamentului-cadru
privind stabilirea principiilor generale de ocupare a unui post vacant sau temporar vacant
corespunzator functiilor contractuale si a criteriilor de promovare in grade sau trepte
profesionale imediat superioare a personalului contractual din sectorul bugetar pldtit din fonduri
publice.

Conditii generale necesare pentru ocuparea posturilor:

sd aiba cetitenia romand, cetitenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor
apartindnd Spatiului Economic European si domiciliul in Roménia;

sd cunoascd limba romana, scris si vorbit;

sd aiba vérsta minima reglementata de prevederile legale;

sd aiba capacitatea deplina de exercitiu;

sd aibd o stare de sdnitate corespunzitoare postului pentru care candideaza, atestatii pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;

sd indeplineasca conditiile de studii si, dupi caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit
cerintelor postului scos la concurs;

sd nu fi fost condamnat definitiv pentru sdvdrgirea unei infractiuni contra umanitatii, contra
statului ori contra autorititii, de serviciu sau in legturd cu serviciul, care impiedica inféptuirea
Justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni savarsite cu intentie, care ar
face-o incompatibili cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea.



Conditii specifice necesare pentru ocuparea postului de Consilier (S) IA, pozitia 33 din
statul de functii din cadrul Compartimentului Comunicare, Relatii Publice:

studii superioare absolvite cu diploma de licentd in domeniul stiiinte ale comunicirii;
cunoasterea unei limbi straine de circulatie internationald, nivel avansat;

vechime in muncé: minimum 5 ani:

experientd profesionald in institutii publice minimum 3 ani;

experientd profesionald in domeniul cultural constituie un avantaj;

cunostinte de operare/programare pe calculator, respectiv Microsoft Office: Word, Excel, Power
Point, Adobe Photcshop, Wordpress;

Pentru postul de Consilier (S) 1A, pozitia 33 din statul de functii din Compartimentului
Comunicare, Relatii Publice, concursul se va desfasura astfel:

Proba scrisa in data de 13.07.2022, ora 10:00;
Proba interviu in deta de 19.07.2022, ora 10:00;

Conditii specifice necesare pentru ocuparea postului de Consilier (S) IA, pozitia 34 din
statul de functii din cadrul Compartimentului Comunicare, Relatii Publice:

studii superioare absolvite cu diploma de licenta in domeniul stiiinte ale comunicarii;
cunoasterea unei limbi straine de circulatie internationald, nivel mediu;

vechime in munca: minimum 5 ani;

experienta profesionala in institutii publice minimum 3 ani:

experientd profesionald in domeniul cultural constituie un avantaj;

cunoasterea si utilizarea pachetului Microsoft Office.

Pentru postul de Consilier (S) 1A, pozitia 34 din statul de functii din Compartimentului
Comunicare, Relatii Publice, concursul se va desfasura astfel:

Proba scrisa in data de 13.07.2022, ora 14:00;
Proba interviu in da:a de 19.07.2022, ora 14:00;

Documente necesare pentru intocmirea dosarului de concurs:

cerere de inscriere la concurs adresata conducitorului institutiei;

copii ale urmatoarelor documente: act de identitate, certificat de nagtere, certificat de cisitorie
(dupa caz);



copiile documentelor care sa ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atesta efectuarea unor
specializri, precum si copiile documentelor care atesta indeplinirea conditiilor specifice ale
postului solicitate dz institutia publici;

copia carnetului de munci sau, dupa caz, adeverintele care atesti vechimea in munc, in meserie
si/sau n specialitatea studiilor;

cazierul judiciar sau o declaratie pe propria rispundere ci nu are antecedente penale care sa-I faca
incompatibil cu furctia pentru care candideaza (candidatul admis la selectia dosarelor, care a
depus o declarafie p= propria raspundere ca nu are antecedente penale, are obligatia de a completa
dosarul de concurs cu originalul cazierului judiciar, cel mai tarziu pana la data desfasurdrii primei
probe a concursului);

adeverinta medicald care sa ateste starea de sindtate corespunzitoare eliberatd cu cel mult 6 luni
anterior derularii concursului de citre medicul de familie al candidatului sau de citre unititile
sanitare abilitate; adeverinta care atests starea de sanatate contine, in clar, numdarul, data, numele
emitentului si calitazea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sanatatii;

curriculum vitae — model Europass;

Declaratie privind acordul protectiei datelor cu caracter personal.

Copiile documentelor mentionate se prezinti personal, insotite de documentele originale,
care se certificd pentru conformitatea cu originalul de ciitre secretariatul comisiei de concurs din
cadrul Compartimentului Resurse Umane, Salarizare, Sanitate si Securitate in Munc.

Probele de concurs se vor sustine la sediul la Creart — Centrul De Creatie, Arta si Traditie al
Municipiului Bucuresti, din Strada. Piata Lahovari nr. 7, sector 1, Bucuresti.

Candidatii vor depune dosarele de participare la concurs in termen de 10 zile lucritoare de la
publicarea anuntulu! in Monitorul Oficial, Partea a 1l — a la sediul Creart - Centrul De Creatie,
Arta si Traditie al Municipiului Bucuresti, din Strada. Piata Lahovari nr. 7, sector 1, Bucuresti —

Compartimentul Resurse Umane, Salarizare, Sanitate si Securitate in Munca, in intervalul orar
09:00 - 17:00.

Pentru informatii suplimentare puteti si ne contactati la tel: 0213183804, interior 109,
Compartimentul Resurse Umane, Salarizare, Sanitate si Securitate in Munca, persoane de
contact: Tudor Ana Maria/Calofeteanu Diana Maria.

Director,
Nicoleta Claudia Popa



CALENDARUL

ORGANIZARII SI DESFASURARII CONCURSULUI PENTRU OCUPAREA FUNCTIILOR
VACANTE DE:

Consilier (8S) IA, pezitia 33 din statul de functii din cadrul Compartimentului Comunicare, Relatii

Publice — 1 post;

Consilier (S) IA, pozitia 34 din statul de functii din cadrul Compartimentului Comunicare, Relatii

Publice — 1 post;

Anuntarea organizirii concursului in Monitorul Oficial
21 iunie 2022 al Roméniei, partea a III-A, intr-un cotidian de largi
circulatie, pe portalul posturi.gov.ro si pe site-ul creart

22 Tunie 2022 — 05 Tulie 2022 Depunerea dosarelor

07 Tulie 2022 Afisarea rezultatelor in urma finalizirii selectiei
dosarelor pe baza indeplinirii conditiilor de participare

08 Tulie 2022 Depunerea constestatiilor

11 Tulie 2022 Solutionarea contestatiilor si afisarea rezultatelor
13 lulie 2022 Desfiisurarea probei scrise/probei practice

14 Tulie 2022 Afisarea rezultatelor probei scrise/practice si

elaborarea graficului desfasuririi probelor de interviu

15 Tulie 2022 Depunerea constestatiilor

18 Tulie 2022 Solutionarea contestatiilor si afisarea rezultatelor
19 Tulie 2022 Sustinerea interviului

20 Tulie 2022 Afisarea rezultatelor concursului

21 Tulie 2022 Depunerea contestatiilor

22 Tulie 2022 Solutionarea constestatiilor si afisarea rezultatelor

finale



BIBLIOGRAFIE
PENTRU CONCURS
Consilier (S) IA — 1 post, pozitia 33 din stat de functii

Compartiment Comunicare, Relatii publice

Regulamentul de Organizare si Functionare al CREART - Centrul de Creatie, Arta si Traditie

al Municipiului Bucuresti, aprobat prin H.C.G.M.B nr.344/2020:

Regulamentul Intern pe anul 2022 al CREART - Centrul de Creatie, Arta si Traditie al
Municipiului Bucuresti, aprobat prin Decizia nr.2293/11.03.2022

Codul de etica si integritate al CREART - Centrul de Creatie, Arta si Traditie al Municipiului
Bucuresti, prin anexa la Decizia nr.1554/25.02.2022

Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificirile si
completirile ulterinare;

Hotararea Guvernului nr.123/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr.
544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public;

Legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionali in administratia publicd, republicat;

Ordonanta Guvernului nr. 27/2002 privind reglementarea activitdtii de solutionare a petitiilor, cu
modificarile ulterioare;

Legea nr. 233/2002 pentru aprobarea Ordonantei Guvernului nr. 27/2002 privind reglementarea
activitatii de solutionare a petitiilor;

Legea nr. 677/2001 pentru protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal
si libera circulatie a acestor date, cu modificarile ulterioare:

Raportul de activitate creart pe anul 2021;

Cristina Coman, Relatii publice si mass-media (editie revizuita si addugitd), Editura Polirom, 2008;
Ordinul nr. 600/20 18 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entititilor publice;
Ordonanta de Urgentd nr.118/2006 privind infiintarea, organizarea si desfisurarea activitatii
asezamintelor culturale, cu modificrile si completarile ulterioare;

Legea nr. 8/1996 privind dreptul de autor s1 drepturile conexe, cu modificirile si completarile
ulterioare;

Aura Corbeanu, ,,Managementul proiectului cultural. Notiuni si instrumente”, Ed. Centrului pentru
Formare, Educatie ®ermanenti si Management in Domeniul Culturii, Bucuresti, 2005;

Decizia nr. 220/2011 privind Codul de reglementare a continutului audiovizual, cu modificirile si

completarile ulterioare;



Chiciudean Ion, David George, Managementul comunicdrii in situatie de criza, Comunicare.ro, 2011.
Wilcox, D. L., Cameron, G. T., Ault, P. H., Agee, W. K. (2009). Relatii Publice. Strategii si tactici.
Bucuresti. Curtea Veche Publishing.

Cmeciu, C. (2013). Tendinte actuale in campaniile de relatii publice. lasi. Polirom.

Coman, C., (2006), Relatiile Publice. Principii si Strategii. Iasi. Polirom.

Ghid de comunicare prin intermediul retelelor sociale pentru administratia publicd din

Romania,realizat de Cancelaria Primului-Ministru (http://digitaldiplomacy.ro/ghid-de-comunicare-

social-media-pentru-administratia-publica—din—romania).

TEMATICA
PENTRU CONCURS
Consilier (S) IA — 1 post, pozitia 33 din stat de functii

Compartiment Comunicare, Relatii publice

- Atributiile compartimentului previzute in structura organizatoricd a institutiei;

- Obiectul de activitate CREART — Centrul de Creatie, Arti s1 Traditie al Municipiului
Bucuresti;

- Atributii generale ale institutiei;

- Organizarea i asigurarea accesului liber la informatiile de interes public;

- Functionarea structurilor responsabile de informarea publica directi;

- Procedurile privind accesul liber la informatiile de interes public;

- Relatii publice, publicitatea;

- Redactarea documentelor, circuitul documentelor si al informatiilor;
publice si functiilor publice;

- Reglementiri privind continutul audiovizual;

- Combaterea birocratiei in activitatea de relatii cu publicul;

- Transparenta decizionali;

- Activitatea de solutionare a petitiilor;

- Protectia datelor cu caracter personal;

- Comunicarea prin intermediul retelelor sociale;

- Tehnici de relatii publice utilizate in activitatea de comunicare institutional-
comunicatul de presi, precizarea, dreptul la replica;

- Instrumente de baz3 ale informirii publice - briefing-ul, declaratia de presa, conferinta
de presd, interviul;

- Qestionarea crizelor mediatice.



BIBLIOGRAFIE
PENTRU CONCURS
Consilier (S) IA — 1 post, pozitia 34 din stat de functii

Compartiment Comunicare, Relatii publice

Regulamentul de Organizare si Functionare al CREART - Centrul de Creatie, Arta si Traditie

al Municipiului Bucuresti, aprobat prin H.C.G.M.B nr.344/2020:

Regulamentul Intern pe anul 2022 al CREART - Centrul de Creatie, Arta si Traditie al
Municipiului Bucuresti, aprobat prin Decizia nr.2293/11.03.2022

Codul de etica si integritate al CREART - Centrul de Creatie, Arta si Traditie al Municipiului
Bucuresti, prin anexa la Decizia nr.1554/25.02.2022

Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificarile si
completérile ulterioare;

Hotérarea Guvernului nr.123/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr.
544/2001 privind I:berul acces la informatiile de interes public;

Legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionali in administratia publici, republicata;

Ordonanta Guvernului nr. 27/2002 privind reglementarea activititii de solutionare a petitiilor, cu
modificarile ultericare;

Legea nr. 233/2002 pentru aprobarea Ordonantei Guvernului nr. 27/2002 privind reglementarea
activitatii de solutionare a petitiilor;

Legea nr. 677/2001 pentru protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal
si libera circulatie a acestor date, cu modificirile ulterioare;

Raportul de activitate creart pe anul 2021;

Ordinul nr. 600/20 8 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice;
Ordonanta de Urgentd nr.118/2006 privind infiintarea, organizarea §i desfisurarea activititii
asezamintelor culturale, cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr. 8/1996 privind dreptul de autor si drepturile conexe, cu modificarile si completarile
ulterioare;

Legea nr. 215/2001 administratiei publice locale, cu modificarile si completirile ulterioare;

Irina Ionescu, ,,Marketing in artele spectacolului”, Ed. Eikon, 2020;

Andrei L. Badin, ,,Marketing cultural. Strategii de marketing in serviciile culturale”, Editura
Universitara, 2021;

Barometrul de Consum Cultural 201 8, culturadata.ro;

» Tendinte ale consumului cultural in pandemie™, edifia a [I-a, coordonatori: Carmen Croitoru si Anda

Becut Marinescu, culturadata.ro.



TEMATICA
PENTRU CONCURS
Consilier (S) IA — 1 post, pozitia 34 din stat de functii

Compartiment Comunicare, Relatii publice

Atributiile compartimentului previzute in structura organizatorici a institutiei;
Obiectul de activitate CREART — Centrul de Creatie, Arti siTraditie al Municipiului Bucuresti;
Atributii generale ale institutiei;

Organizarea i asigurarea accesului liber la informatiile de interes public;
Dreptul de autor;

Drepturile artistilor interpreti sau executanti;

Infiintarea, organizarea si functionarea agezdmintelor culturale;

Artele spectecolului. Infrastructura si bariere de consum:;

Relatia dintre culturd si educatie;

Atitudini si opinii privind diversitatea culturali;

Drepturile persoanei vizate in contextul prelucririi datelor cu caracter personal;

Marketing si comunicare in domeniul artelor spectacolului (comunicarea si promovarea unei

productii de teatru, civersificarea publicului);

Activitatea de solutionare a petitiilor;

Raportul de activitate creart pe anul 2021- CAPITOLUL 4 Spatii multifunctionale Creart,

CAPITOLUL 6 Institutia Creart.



