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NORME INTERNE PRIVIND ORGANIZAREA PROCEDURII PROPRIE PRIVIND
ATRIBUIREA CONTRACTELOR DE ACHIZITIE PUBLICA/ACORDURILOR-
CADRU CE AU CA OBIECT SERVICII SOCIALE SI ALTE SERVICII SPECIFICE

in conformitate cu prevederile din Legea nr. 98/2016, potrivit cérora atunci cand atribuie
contracte de achizitie publica/acorduri-cadru care privesc achizitii publice ce au ca obiect
servicii sociale si alte servicii specifice a céror valoare estimata este mai mica ori mai mare sau
egala decdt pragul corespunzitor prevdzut la art. 7 alin. (1) lit. d) din Lege, autoritafile
contractante pot organiza propriile proceduri de atribuire, se elaboreaz prezentele

NORME PROCEDURALE INTERNE

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea normelor procedurale interne privind

atribuirea contractelor de achizitie publica/acordurilor-cadru ce au ca obiect servicii sociale si alte

servicii specifice

Nr. | Elemente privind Numele si Functia Data Semnatura
crt. responsabilii/ prenumele
operatiunea
1 2 3 4 5

1.1 | Elaborat/Intocmit Madalina IACOB Consilier 15.01.2021

1.2 | Verificat Liliana MANDILA Director adjunct | 15.01.2021

1.3 | Aprobat Nicoleta Claudia POPA Director 15.01.2021

1.4 | Avizat Georgiana PITARU Economist 15.01.2021

2. Lista cuprinzdnd persoanele la care se difuzeazd normele procedurale interne privind atribuirea

contractelor de achizitie publica/acordurilor-cadru ce au ca obiect servicii sociale si alte servicli

specifice




Exe Numele
cﬁfcuozgt::l mpl | Compartiment Functia Qat.a" Semnéatura
Nr.Crt. nr. si prenumele PN
1 2 3 4 5 6 g
Serviciul Sef Serviciu .
2.1. | aplicare | 2 Productie si Productie si | Florentina Isabela | 15.01.2021
Tehnic Tehnic OANCEA
Tr Sef Serviciu
Serviciul
Cercetare,
Cargetae, Documentare
2.2 aplicare 1 Documentare si . ok St
3 si Emilia Mihaela
Valorificarea g STOICA 15.01.2021
Traditie Valorificarea
Traditie
Serviciul Sef Serviciu
Programe si Programe si
; Proiecte Proiecte
23 aplicare | 1 =
Culuss, Culturale, | \truna DUMITRU 15.01.2021(
cooperare cooperare H
internationala internationala
. Serviciul spatii
2.4 aplicare | 1 rastinctionms Resp. Serv. Roxana 15.01.2021
LAPADAT
/
_{
Comp.RU, ]
25 aplicare | 1 it kA Resp.Comp. Diana Maria 15.01.2021 “
CALOFETEANU
. .SGMF'UI Sorana Manuela 15.01.2021
26 aplicare | 1 Financiar - Resp. Serv.
POPA /
Buget LY




Rita
. Comp.
2.7. | aplicare | 1 s CRISTEA 15.01.2021 |
Contabilitate Resp.Comp.
28. | aplicare | 1 | Comp. Juridic | Resp.Comp. SL%'\'%:'(':A 15.01.2021
Andreea
2.9. aplicare | 2 o 'b?cmz't" Resp.Comp. 15.01.2021
pubm DUMITRACHE
Comp. Marius
2.10. | aplicare | 1 Administrativ, Resp.Comp. 15.01.2021
secretariat NICOLAE
: Liliana
544 | arias.| -3 Struct_u:a control Pgasec-hpte
o bl MANDILA 15.01.2021

CAPITOLUL 1
Scop. Principii

Art. 1. Prezentele norme procedurale interne au drept scop stabilirea principiilor, cadrului
general si a procedurilor pentru atribuirea contractelor de achizitie/acordurilor-cadru ce au ca
obiect servicii sociale si alte servicii specifice din categoria celor incluse in anexa nr. 2 la Legea
nr. 98/2016 privind achizitiile publice, denumita in continuare Lege.

Art. 2. Principiile care stau la baza atribuirii contractelor de achizifie publica /acordurilor-cadru
mentionate la alin. (1) sunt:

a) nediscriminarea — respectiv asigurarea conditiilor de manifestare a concurentei reale pentru
ca orice operator economic, indiferent de nationalitate, de forma de organizare sau proprietate,
sa poata participa la procedura de atribuire si sa aiba sansa de a deveni contractant;

b) tratamentul egal — respectiv aplicarea in mod nediscriminatoriu a criteriilor de selectie si a
criteriilor pentru atribuire astfel incét orice prestator de servicii sa aiba sanse egale de a i se
atribui contractul de servicii;

c) recunoasterea reciprocii — respectiv acceptarea serviciilor, lucrdirilor oferite in mod licit pe
piata Uniunii Europene, a diplomelor, certificatelor, a altor documente, emise de autoritatile
competente din alte state precum si a specificatiilor tehnice echivalente cu cele solicitate la
nivel national;

d) transparenta — respectiv punerca la dispozitia tuturor celor interesati a informatiilor
referitoare la aplicarea procedurii de atribuire;




¢) proportionalitatea — respectiv asigurarea corelatiei intre necesitatile autoritatii contractante,
obiectul contractului de servicii si cerintele solicitate a fi indeplinite;

f) asumarea riispunderii — respectiv determinarea clara a sarcinilor si responsabilitatilor
persoanelor implicate in procesul de achizitie publica, urmarindu-se asigurarea
profesionalismului, impartialitatii si independentei deciziilor adoptate pe parcursul derularii
acestul proces.

CAPITOLUL II
Definitii

Art. 3. (1) In sensul prezentelor norme procedurale interne, termenii §i expresiile de mai jos au
urmitoarele semnificatii:

a) CPV- nomenclatorul de referint in domeniul achizitiilor publice, adoptat prin Regulamentul
(CE) nr. 2.195/2002 al Parlamentului European si al Consiliului din 5 noiembrie 2002 privind
Vocabularul comun privind achizitiile publice (CPV);

b) ofertant - orice operator economic care a depus o oferti in cadrul unei proceduri;

¢) oferti - actul juridic prin care operatorul economic isi manifestd vointa de a se angaja din
punct de vedere juridic intr-un contract de achizitie publicd. Oferta cuprinde propunerea
financiara, propunerea tehnicd, precum si alte documente stabilite prin documentatia de
achizitie;

d) SEAP — sistemul electronic de achizitii publice;

€) specificatii tehnice - cerinfe, prescripfii, caracteristici de naturd tehnicd ce permit fiecarui
serviciu si fie descris, in mod obiectiv, intr-o manierd corespunzitoare Indeplinirii necesitifii
autoritdtii contractante;

f) valoarea estimati a achizitiei — este valoarea in functie de care autoritatea contractanta se
raporteaza la incadrarea in praguri valorice conform prezentelor norme si difera de valoarea
contractului. Astfel, valoarea estimata a achizitiei sta la baza alegerii modalitatii de atribuire si
reprezinta valoarea estimata a tuturor achizitiilor cu acelagi obiect sau destinate utilizirii
identice ori similare, si care se adreseazd operatorilor economici ce desfigoard constant
activitdti intr-o piata de profil relevanti, pe care autoritatea contractanta intentioneazi s le
atribuie in cursul unui an bugetar; In cazul acordurilor-cadru cu durata mai mare de 12 luni va
fi avut in vedere valoarea aferenta perioadei de valabilitate a acordului-cadru;

f) zile - zile calendaristice, cu exceptia cazurilor in care se prevede expres ¢é sunt zile lucratoare.

(2) Termenele previzute in cuprinsul prezentelor norme se calculeazi conform urmétoarelor
reguli:

a) la calculul unui termen exprimat in zile, luni sau ani de la un anumit eveniment ori act sau
actiune, data la care se produce respectivul eveniment, act ori actiune nu se ia in considerare;




b) cu aplicarea in mod corespunzitor a dispozitiilor lit. a) si d), termenul exprimat in zile incepe
s curgd la inceputul primei ore a primei zile a termenului si se incheie la expirarea ultimei ore
a ultimei zile a termenului;

¢) cu aplicarea in mod corespunzitor a dispozifiilor lit. a) i d), termenul exprimat in luni sau
ani incepe si curgd la inceputul primei ore a primei zile a termenului si se incheie la expirarea
ultimei ore a zilel care reprezintd ziua din ultima lund sau an corespunzitoare zilei in care a
inceput si curgd termenul; daci, in cazul termenului exprimat in luni sau ani, in luna in care se
incheie termenul nu existd o zi corespunzitoare zilei in care a inceput s curgd termenul,
termenul se incheie [a expirarea ultimei ore a ultimei zile a lunii respective;

d) daca ultima zi a unui termen exprimat in zile, luni sau ani este o zi de sirbétoare legala,
duminica sau sambdti, termenul se incheie la expirarea ultimei ore a urmétoarei zile lucratoare;

e) la calculul unui termen exprimat in zile lucritoare se aplici in mod corespunzitor dispozitiile
lit. a), b) si d), cu deosebirea cé zilele nelucritoare din cadrul termenului nu se iau in
considerare,

CAPITOLUL III

Procedura proprie aplicabila pentru contracte de achizitie publica/acorduri-cadru care
privesc achizitii publice ce au ca obiect servicii sociale si alte servicii specifice

Art. 4. (1) Procedura proprie este, in cazul contractelor de achizifie publica/acorduri-cadru care
privesc achizifii publice ce au ca obiect servicii sociale si alte servicii specifice a ciror valoare
estimati este egala sau mai mare decét pragul corespunzitor previzut la art. 7 alin. (1) lit. d)
din Lege, procedura de atribuire reglementata de art. 68 alin. (1), lit. h) din Lege, in timp ce, in
cazul contractelor de achizitie publica/acorduri-cadru care privesc achizifii publice ce au ca
obiect servicii sociale si alte servicii specifice a cror valoare estimati este mai mai mica decét
pragul corespunzitor previzut la art. 7 alin. (1) lit. d) din Lege, este o exceptie de la aplicarea
regulilor aferente oricareia dintre procedurile de atribuire prevazute la art. 68 din Lege.

(2) Pentru atribuirea contractelor de achizitie publica/acorduri-cadru care privesc achizifii
publice ce au ca obiect servicii sociale si alte servicii specifice din anexa nr. 2 a Legii, poate fi
aplicati procedura de negociere fird publicare prealabild in conditiile art. 104 alin. (1) lit. b),
alin. (5) lit. d), alin. (8) din Lege.

(3) Prin exceptie de la prevederile alin. (1)-(2) ca o mésurd strict necesard, atunci cind perioada
de aplicare a procedurii proprii nu pot fi respectata din motive de extremé urgent, determinate
de evenimente care nu pot fi previizute de autoritatea contractanti si care nu se datoreaza sub
nicio form3 unei acfiuni sau inactiuni a autoritatii contractante, se poate aplica procedura de
negociere fara publicare prealabila pentru atribuirea contractelor de servicii din anexa nr. 2.

(4) Pentru atribuirea contractelor de achizifie publica/acorduri-cadru care privesc achizitii
publice ce au ca obiect servicii sociale si alte servicii specifice din anexa nr. 2 a Legii, poate fi
aplicatd procedura de negociere fari publicare prealabild in conditiile in care in cadrul
procedurii proprii nu a fost depusa nicio oferta.




Art. 5. (1) Incadrarea in pragul valoric de 3.506.625 lei (care se modifica in functie de
modificarea pragurilor conform Regulamentului european) se face prin raportare la valoarea
estimatd a achizitiei/necesitatii si nu la valoarea estimati a contractului, procedura care urmeaza
a fi aleasi (respectiv proceduri proprie conform art. 6 sau procedurd de atribuire conform art.
7), fiind stabiliti in functie de valoarea globala a contractelor similare succesive atribuite intr-
un interval de 12 luni. In cazul acordurilor-cadru cu durata mai mare de 12 luni va fi avut in
vedere valoarea aferenta perioadei de valabilitate a acordului-cadru.

(2) Autoritatea contractantd alege modalitatea de achizitie/procedura aleasa — conform alin. (1),
in funcgie de urmétoarele aspecte:

a) valoarea estimatd a tuturor achizitiilor cu acelasi obiect sau destinate utilizarii identice ori
similare, si care se adreseazi operatorilor economici ce desfagoara constant activititi intr-o piata
de profil relevanti, pe care autoritatea contractanti intentioneazi si le atribuie in cursul unui an
bugetar;

b) complexitatea contractului/acordului-cadru ce urmeaza a fi atribuit;

¢) indeplinirea conditiilor specifice de aplicare a anumitor modalitéti de atribuire.

Nota: Indiferent dacd pe parcursul unui an calendaristic se vor atribui mai multe contracte
diferite dar pentru servicii similare, raportarea la prevederile art. 6 sau art. 7, se va face prin
luarea in considerare a valorii ce rezultd din insumarea tuturor valorilor achizitiilor in cauzi,
respectiv in functie de valoarea estimata a achizitiei, nu prin raportare la fiecare contract in
parte.

Art. 6. Etapele procedurii proprii aferenta contractelor/acordurilor-cadru a ciror valoare
estimati este mai mica decdt pragul corespunzitor previzut la art. 7 alin. (1) lit. d) din Lege,

stabilite prin prezentele norme, sunt:

a) Identificarea necesitifii si elaborarea referatului de necesitate de citre compartimentul de
specialitate care solicitd realizarea achiziliei

Nota: Referatul de necesitate va cuprinde cel putin informatii legate de:

- descrierea necesititii de servicii/obiectul achizitiei si fundamentarea acesteia;

- descrierea cerintelor/caracteristicilor solicitate pentru serviciile ce vor face obiectul achizitiei,
inclusiv competente necesare pentru realizarea cu succes a serviciilor (ex. cerinfe pentru
personalul care va duce la indeplinire activititile contractului, acolo unde este necesar);

- valoarea estimata a serviciilor si modul in care a fost determinati;

- cerinle de participare propuse specifice obiectului achizifiei, daci este cazul;

- criteriul de adjudecare/atribuire propus;

- clauze contractuale particulare, daca este cazul;

- sursa de finantare $i pozitia din buget.




b) Elaborarea documentatiei de achizitie pe baza informatiilor primite la nivelul referatului de
necesitate

Noti: Documentatia de achizifie cuprinde cerintele, criteriile, regulile si alte informatii necesare
pentru a asigura operatorilor economici o informare completd, corectd si explicitd cu privire la
cerinte sau elemente ale achizitiei, obiectul contractului, conditiile de participare, specificatiile
tehnice, conditiile contractuale propuse, formatele de prezentare a documentelor de ciitre
ofertanti, informatiile privind obligatiile generale aplicabile.

Conditiille de participare trebuie si contind obligatoriu cerinfe privind neincadrarea in
prevederile art. 164, 165 si 167 din Legea nr. 98/2016.

Nota: In ceea ce priveste prezentarea certificatelor fiscale privind lipsa datoriilor restante cu
privire la plata impozitelor, taxelor sau a contributiilor la bugetul general consolidate (buget
local, buget de stat, etc), acestea trebuie sa fie valabile la momentul prezentarii. Se considera
suficient ca ofertantul sa prezinte certificate fiscale pentru sediul social. In cazul ofertantilor ce
sunt persoane juridice straine se vor prezenta certificate echivalente care sa fie valabile la
momentul prezentarii.

Nota: Nu este obligatorie solicitarea depunerii/constituirii garantiei de participare si/sau a
garantiei de buna executie. In cazul in care autoritatea contractanta doreste sa solicite
constituirea unei sau a ambelor garantii, va trebui sa mentioneze expres acest lucru in
documentatia de achizitie.

Noti: In cazul contractelor/acordurilor-cadru a caror valoare estimata este mai mare decat
pragul prevazut de legislatie pentru achizitia directa, se va clabora o strategie de contractare.
Prin intermediul strategiei de contractare se documenteazi deciziile din etapa de
planificare/pregétire a achizifiei in legitura cu:

1. relatia dintre obicctul, constringerile asociate §i complexitatea contractului, pe de o
parte, si resursele disponibile la nivel de autoritate contractantd pentru derularea
activititilor din etapele procesului de achizifie publica, pe de alta parte;

2. procedura de atribuire aleasd, precum si modalitatea speciala de atribuire: acordul-
cadru, daci este cazul;

3. modalitatea de implementare a contractului/acordului-cadru;

4. mecanismele de plati si stabilirea penalitafilor pentru neindeplinirea sau indeplinirea
defectucasi a obligatiilor contractuale;

5. justificérile privind determinarea valorii estimate a contractului/acordului-cadru;

6. justificarile privind alegerea procedurii, criteriile de calificare privind capacitatea (daca
se cer) si criteriul de atribuire/de adjudecare si factorii de evaluare utilizati (daca este
cazul);

7. obiectivul din strategia locald/regionald/nationalid de dezvoltare la a cérui realizare
contribuie contractul/acordul-cadru respectiv, daci este cazul.

¢) Efectuarea publicitatii procedurii

1) Pentru valori estimate ale achizitiei mai mici decét 135.060 lei realizarea achizitiei se poate
face direct din SEAP, prin intermediul catalogului electronic sau prin publicarea unui anung
intr-o sectiune dedicatd a web-site-ului propriu al autoritatii contractante/ANAP sau SEAP,
insotit de descrierea serviciilor care urmeazi a fi achizitionate.




Prin excepiie de la prevederile paragrafului anterior, in cazul in care valoarea estimati a
achizitiei este mai mici de:

a) 100.000 lei, autoritatea contractanta poate achizifiona direct, prin consultarea a minimum trei
operatori economici;

b) 70.000 de lei, autoritatea contractantd poate achizifiona direct pe baza unei singure oferte;

¢) 4.500 lei, autoritatea contractanti are dreptul de a plati direct. pe baza angajamentului legal,
fard acceptarea prealabild a unei oferte.

Dacd in urma consultdrii previzute la lit. a), autoritatea contractantdi primeste doar o oferta
valabila din punct de vedere al cerintelor solicitate, achizitia poate fi realizata.

Angajamentul legal prin care se angajeazi cheltuielile aferente achizifiei directe poate lua forma
unui contract de achizifie publica sau al unei comenzi ori a altui tip de document incheiat in
conditiile legii, inclusiv in cazul achizifiilor inifiate prin intermediul instrumentelor de plati ce
permit posesorului si le utilizeze in relaia cu comerciangii in vederea efectudrii de plati, fara
numerar, pentru achizifionarea de produse, servicii si/sau lucrdéri prin intermediul unui terminal,
cum ar fi, dar fari a se limita la, cardurile de plata si/sau portofele electronice.

Nota: Pot fi folosite si regulile de publicitate mentionate la pet. 2).

2) Pentru valori estimate ale achizitiei cuprinse intre 135.060 lei (inclusiv) dar mai mici decét
3.506.625 lei realizarea achizitiei se poate face prin una sau mai multe din modalitatile:

A. Publicarea pe www.e-licitatie.ro - Publicitate-Anunturi, modulul de transparentd voluntara
la nivelul cdruia, la momentul actual, se poate completa in format electronic un anunt de
publicitate care contine informatii legate de:

- tip contract,

- denumire achizitie,

- CPV,

- deseriere contract,

- conditil contract,

- conditii de participare,

- criterii de atribuire/adjudecare (!!! nu este obligatorie utilizarea criteriului cel mai bun raport
calitate-pret sau calitate-cost),

- termen limita primire oferte,

- informatii suplimentare (cum ar fi termen de valabilitate oferta, solicitarea garantiei de buni
executie, dacé este cazul).




Autoritatea contractanti va mentiona dacd oferta se va depune offline sau online direct in
catalogul electronic pus la dispozitie de SEAP.

Recomandare: pentru offline, se va mentiona expres faptul ci ofertele depuse/inscrise dupa
termenul limita nu vor fi luate in considerare.

B. Publicarea pe site-ul propriu al autoritatii contractante a anunfului de publicitate privind
organizarea procedurii pentru achizifia publici de servicii sociale si alte servicii specifice si
dupi caz, publicarea pe site-ul propriu a documentatiei de achizitie, sau menjionarea la nivelul
anunfului de publicitate a faptului ¢ documentatia poate fi pusi la dispozitia celor interesati
printr-o cerere adresatd autoritiii contractante.

Anuntul de publicitate trebuie si cuprindi cel putin informatiile de la pet. A, precum si adresa
la care se va trimite oferta.

Note general valabile pentru oricare din variantele de publicitate de la pet. A sau B.: perioada
stabiliti pentru depunerea ofertelor nu poate fi mai mica de 3 zile lucritoare in cazul in care
valoarea achizitiei este egald sau mai mare decét 135.060 lei.

Procedura poate fi organizati si cu etapd de negociere, daca se specificé acest lucru in anungul
de publicitate/documentatia de achizitie, urmand a fi invitafi la negocieri operatorii care
indeplinesc cerintele de participare si putdnd fi negociate aspecte ce tin de propunerea
financiard si de propunerea tehnica, fard a conduce la modificarea substanfiald a conditiilor
initiale.

d) intocmirea si transmiterea raspunsurilor la intrebirile formulate de catre operatorii economici
mteresati, in vederea clarificarii unor elemente cuprinse in documentagia de achizitie sau
transmiterea din oficiu de clarificari/completéri privind documentatia de achizitie

Orice operator economic interesat are dreptul de a solicita clarificiri privind documentatia de
achizifie/anunful de publicitate.

Autoritatea contractant are obligatia de a rispunde n mod clar, complet si fird ambiguitati cit
mai repede posibil, la orice clarificare solicitatd, astfel incét raspunsul si ajunga la ofertant/sa
fie publicat inainte de termenul limiti de depunere a ofertelor. Daca intrebarea este adresata cu
1 zi sau mai putin inainte de termenul limita de depunere a ofertelor, autoritatea contractanta
nu este obligata sa raspunda la solicitarea de clarificari.

¢) Primirea ofertelor
Ofertele vor fi depuse online in catalogul electronic sau offline la sediul autorititii contractante,
in funciie de modalitatea aleasd si comunicatd tuturor potentialilor ofertanti la nivelul anungului,

cu respectarea termenului limiti comunicat.

Oferta depusi la o alt adresd decét cea stabilita sau dupa expirarea datei limita pentru depunere,
se respinge.

f) Desemnarea comisiei de evaluare




Odata cu inifierea aplicarii procedurii interne de atribuire a contractului de servicii (prin
publicarea anunfui de publicitate), sau incé de la momentul primirii referatului de necesitate, se
va constitui o comisie de evaluare formata din cel putin 2 membrii si 1 membru de rezerva. Din
cei doi membri unul va fi din cadrul compartimentului care a elaborat specificatiile tehnice si
cel de-al doilea din cadrul compartimentului de achizifii.

Comisia de evaluare are urmétoarele atribufii:

» verificarea indeplinirii de cétre ofertanti a cerinfelor/condifiilor de participare;

% verificarea propunerilor tehnice prezentate de ofertanfi, din punctul de vedere al
modului in care acestea corespund cerintelor minime/specificatiilor tehnice solicitate;

» verificarea propunerilor financiare prezentate de ofertanti, din punctul de vedere al

incadririi in fondurile care pot fi disponibilizate pentru indeplinirea contractului de

achizitie publici;

stabilirea ofertelor care indeplinesc conditiile pentru a fi respinse;

stabilirea ofertelor admisibile;

aplicarea criteriului de adjudecare, astfel cum a fost prevazit in documentatia de

achizitie/anunt de publicitate si stabilirea ofertei/ofertelor castigatoare - in cazul

acordurilor-cadru);

% in cazuri justificate, elaborarea unui propuneri de anulare a procedurii de atribuire
conform prezentelor norme;

» elaborarea raportului procedurii de atribuire, astfel cum este acesta prevazut in
prezentele norme.

b G

Atunci cind este nevoie, pot fi cooptati experti externi care nu au drept de vot in cadrul comisiei
dar care elaboreaza un raport de specialitate destinat facilitarii luarii deciziilor de catre comisia
de evaluare.

Deciziile in cadrul comisiilor de evaluare pot fi luate cu majoritate simpla, iar membrul comisiei
care nu este de acord cu decizia majorititii si/sau cu raportul de specialitate al expertului cooptat
va face o nota individuald la nivelul careia isi justifica decizia.

Pe parcursul desfasurérii intregii proceduri, membrii comisiei/expertii cooptati au obligafia de
a pastra confidentialitatea asupra continutului ofertelor, precum s§i asupra oricéror alte
informatii prezentate de citre ofertanti, a ciror dezviluire ar putea aduce atingere dreptului
acestora de a-si proteja secretele comerciale.

Membrii comisiei de evaluare/expertii cooptafi au obligatia de a semna pe proprie rispundere
o Declaratie de confidentialitate si impartialitate, care trebuie semnata inainte de preluarea
atributiilor specifice, dupa termenul limitd de depunere a ofertelor.

In cazul in care unul dintre membrii desemnati in comisia de evaluare si/sau negociere constati
¢a se afla in una sau mai multe din situatiile de conflict de interese reglementate de legislatie,
atunci acesta are obligatia de a solicita inlocuirea sa din componenta comisiei respective.

¢) Evaluarea ofertelor in functie de cerintele si criteriile stabilite in documentatia de achizitie i

stabilirea castigitorului/castigitorilor - in cazul acordurilor-cadru incheiate cu mai mulfi
operatori economici;
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La sedintele comisie de evaluare, in scopul analizirii in detaliu a ofertelor depuse, au dreptul
de a participa numai membrii acesteia i dupé caz, expertii cooptati.

Comisia de evaluare are obligatia de a analiza si de a verifica fiecare ofertd atit din punct de
vedere al indeplinirii conditiilor de participare, daca acestea sunt indeplinite se verifica si din
punct de vedere al elementelor tehnice propuse, daca acestea sunt indeplinite se verifica si din
si al aspectelor financiare pe care le implica.

Comisia de evaluare are obligatia de a stabili care sunt clarificdrile si completirile formale sau
de confirmare, necesare pentru evaluarea fiecirei oferte, precum i perioada de timp acordati
pentru transmiterea acestora, termenul-limita neputnd fi stabilit decat 1a nivel de zile lucritoare
(in functie de complexitate poate fi acordat si termen de 1 zi lucratoare), fara a fi precizali o
ord anume in cadrul acestuia.

In cazul in care ofertantul modificil prin rispunsurile pe care le prezintid comisiei de evaluare,
ca urmare a solicitérii de clarificdri, confinutul propunerii tehnice sau propunerii financiare,
oferta sa va fi consideratd neconforma.

Prin exceptie, oferta nu va fi consideratd neconformi in misura in care modificari operate de
ofertant in legiturd cu:

A. propunerea sa tehnicd - se incadreaza in una din categoriile de mai jos:
a) pot fi incadrate in categoria viciilor de formé; sau

b) reprezintd corectdri ale unor abateri tehnice minore, iar o eventuald modificare a prefului
total al ofertei. indusd de aceste corectri, nu ar fi condus la modificarea clasamentului
ofertantilor participanti la procedura de atribuire.

(O modificare a propunerii tehnice nu poate fi considerati o abatere tehnicd minord a ofertei
initiale in urmatoarele situatii:

a) cuantificarea teoretica in valoare monetard a respectivei abateri/omisiuni depaseste 1% din
preful total al ofertei;

b) cuantificarea teoreticd in valoare monetara a respectivei abateri/omisiuni conduce la eludarea
aplicirii acelor prevederi ale legii care instituie obligatii ale autoriti{ii contractante in raport cu

anumite praguri valorice;

¢) in urma corectirii respectivei abateri/omisiuni, se constatd ci s-ar schimba clasamentul
ofertantilor;

d) modificarea ar presupune o diminuare calitativi in comparatie cu oferta inifiala;
¢) modificarea vizeazi o parte din ofertd pentru care documentatia de atribuire a exclus in mod
clar posibilitatea ca ofertantii sa se abata de la cerinfele exacte ale respectivei documentatii, iar

oferta initiala nu a fost in conformitate cu aceste cerinte.

B. propunerea sa financiari - reprezintd erori aritmetice, respectiv aspecte care pot fi clarificate
cu ajutorul principiilor previzute la art. 2 alin. (2) din Lege, elementele propunerii financiare
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urménd a fi corectate, implicit alaturi de preful total al ofertei, prin refacerea calculelor aferente
(pe baza datelor/informatiilor care sunt cunoscute de citre toti participan{ii, deoarece sunt
prevazute in legislatia aplicabila, documentatia de achizitie, si/sau in alte documente prezentate
de ofertant).

Nota: Indreptarea viciilor de forma gi/sau a erorilor aritmetice se va face doar cu acordul
ofertantului, in caz contrar oferta se respinge ca neconforma.

Modificare (cu exceptia celor de mai sus)/retragere/prelungire oferta:

- Orice ofertant are dreptul de a-si modifica sau retrage oferta numai inainte de termenul limita
stabilit pentru depunerea ofertei.

- Ofertantul nu are dreptul de a retrage sau de a modifica (cu exceptia sifuatiei in care autoritatea
prevede expres posibilitatea negocierilor) oferta dupi expirarea termenului limita pentru
depunerea ofertelor, sub sanctiunea excluderii acestuia de la procedura.

- Ofertantul are obligatia de a mentine oferta valabila pe toatd perioada de valabilitate stabilita
de autoritatea contractanta. Autoritatea contractantd va solicita ofertantilor, in circumstante
excepfionale, inainte de expirarea perioadei de valabilitate a ofertei, prelungirea acestei
perioade. Ofertantul are obligatia de a comunica autorititii contractante daci este de acord sau
nu cu prelungirea perioadei de valabilitate a ofertei. in cazul in care ofertantul nu este de acord
cu prelungirea perioadei de valabilitate a ofertei, se consider ca si-a retras oferta.

Castigitorul/castigatorii pot fi stabiliti doar daci au prezentat oferte admisibile.
O oferti este inadmisibili si se respinge atunci cénd:

i. ofertantul nu prezintad comisiei de evaluare informatiile si/sau documentele solicitate sau
acestea nu justificd in mod corespunzitor nivelul scazut al prefului sau al costurilor propuse,

11, in cazul in care s-a solicitat garantic de participare si aceasta nu a indeplinit condigiile de
formd, cuantum, valabilitate, urmare a solicitarii obligatorii de clarificiri din partea autoritafii
contractante, ofertantul nu corecteazii/clarifica aspectele solicitate in termenul dat:

iii. ofertantul nu transmite in termenul precizat de comisia de evaluare clarificarile/completirile
solicitate sau clarificarile/completirile transmise nu sunt concludente;

iv. ofertantul nu indeplineste una san mai multe dintre criteriile de participare/cerintele stabilite
in documentatia de achizitie;

v. ofertantul prezintd o ofertd care constitnie o alternativd la prevederile documentatiei de
achizitie;

vi. ofertantul nu asigurd respectarea reglementirilor obligatorii referitoare la conditiile specifice
de munci si de protectie a muncii, atunci cdnd aceasta cerinta este solicitata:

vii, preful, fard TVA, inclus in propunerea financiara depiseste valoarea fondurilor care pot fi
disponibilizate pentru indeplinirea contractului de achizitie respectiv;
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viii. ofertantul refuzi si prelungeascd perioada de valabilitate a ofertei si a garanfiei de
participare;

ix. in cazul in care unei oferte ii lipseste una din cele doud componente, propunerea financiara
sau propunerea tehnicd, cerute in mod expres prin documentatia de atribuire;

x. ofertantul modifici prin raspunsurile pe care le prezinti comisiei de evaluare, ca urmare a
solicitarii de clarificari, confinutul propunerii tehnice sau propunerii financiare, cu exceptia
incadrarii in abateri tehnice minore, vicii de formé, erori aritmetice, conform celor de mai sus;

xi. conjine propuneri de modificare a clauzelor contractuale pe care le-a stabilit autoritatea
contractantd in cadrul documentatiei de achizifie, care sunt in mod evident dezavantajoase
pentru aceasta din urmd, iar ofertantul, desi a fost informat cu privire la respectiva situatie, nu
accepld renuntarea la clauzele respective;

xii. in cadrul unei proceduri pentru care s-a previzut defalcarea pe loturi, oferta este prezentati
fird a se realiza distinctia pe loturile ofertate, din acest motiv devenind imposibila aplicarea
criteriului de atribuire pentru fiecare lot in parte.

h) Elaborarea raportului procedurii/anularea procedurii: raportul procedurii de atribuire se
elaboreazi inainte de incheierea contractului de servicii i cuprinde urmétoarele elemente:

denumirea achizilie §i codul CPV;

obicetul contractului de servicii;

denumirea/numele ofertantilor participanti la proceduri;

denumirea/numele ofertantilor respinsi § imotivele care au stat la baza acestei decizii;
denumirea/numele ofertantului admis pe baza criteriilor stabilite de prezenta proceduri.

YV VYY

Raportul procedurii se semneaza de cdtre toti membrii comisiei de evaluare si se aproba de catre
conducatorul autoriti{ii contractante.

Autoritatea contractantd are obligatia de a anula aplicarea procedurii pentru atribuirea
contractului de servicii in urmétoarele cazuri:

dacd nu a fost depusi nicio ofertd;

daca toate ofertele depuse au fost respinse;

dacd constata, dupa expirarea termenului limita de depunere a ofertelor, ca documentatia
care a stat la baza ofertarii contine erori,omisiuni;

» daci este imposibila incheierea contractului de servicii.

Y Yy

i) Comunicarea catre toti ofertan{ii a rezultatului procedurii de atribuire a contractului de
achizitie publici;

in masura in care autoritatea contractantii nu organizeazi prin intermediul catalogului electronic
achizifia, autoritatea va transmite rezultatul procedurii/selectiei ofertelor prin invocarea

motivelor care au stat la baza respingerii ofertelor, respectiv prin invocarea numelui ofertantului
cistigator doar cétre ofertantii care au depus oferte admisibile dar care nu au fost castigitori
prin aplicarea criteriului de adjudecare.
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Comunicarea rezultatului procedurii, in cazul in care autoritatea contractantd nu organizeazi
prin intermediul catalogului electronic achizifia, se poate face prin fax/e-mail, autoritatea
contractantd avand obligatia de a mentiona expres faptul ci operatorii trebuie sd mentioneze
adresa de fax/adresa de e-mail la care vor primi informiri/solicitiari din partea autoritatii
contractante,

j) Incheierea contractului de achizifie publici: termenul de asteptare pentru incheierea
contractului nu poate fi mai mic de 1 zi incepind cu ziua urmitoare trimiterii comunicarii
privind rezultatul procedurii.

Art. 7. Etapele procedurii proprii aferenta contractelor/acordurilor-cadru a céror valoare
estimatii este mai mare sau egala cu pragul corespunzitor previzut la art. 7 alin. (1) lit. d) din

Lege, stabilite prin prezentele norme, sunt:

a) Identificarea necesititii si elaborarea referatului de necesitate de céitre compartimentul de
specialitate care solicita realizarea achizitiei

Nota: Referatul de necesitate va cuprinde cel putin informatii legate de:

- descrierea necesititii de servicii/obiectul achizitiei si fundamentarea acesteia:

- descrierea cerintelor/caracteristicilor solicitate pentru serviciile ce vor face obiectul achizitiei,
inclusiv competenfe necesare pentru realizarea cu succes a serviciilor (ex. cerinfe pentru
personalul care va duce la indeplinire activititile contractului, acolo unde este necesar);

- valoarea estimata a serviciilor 1 modul in care a fost determinati;

- cerinte de participare propuse specifice obiectului achizitiei, daci este cazul;

- criteriul de adjudecare/atribuire propus;

- clauze contractuale particulare, daci este cazul;

- sursa de finanfare si pozitia din buget.

b) Elaborarea documentatiei de achizitie pe baza informatiilor primite la nivelul referatului de
necesitate

Noti: Documentatia de achizitie cuprinde cerintele, criteriile, regulile si alte informafii necesare
pentru a asigura operatorilor economici o informare completd, corectd si explicitd cu privire la
cerinte sau elemente ale achizitiei, obiectul contractului, conditiile de participare, specificatiile
tehnice, conditiile contractuale propuse, formatele de prezentare a documentelor de catre
ofertanti, informatiile privind obligatiile generale aplicabile.

Conditiile de participare trebuie si confind obligatoriu cerinfe privind neincadrarea in
prevederile art. 164, 165 si 167 din Legea nr. 98/2016.

Nota: In ceea ce priveste prezentarea certificatelor fiscale privind lipsa datoriilor restante cu
privire la plata impozitelor, taxelor sau a contributiilor la bugetul general consolidate (buget
local, buget de stat, etc), acestea trebuie sa fie valabile la momentul prezentarii. Se considera
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suficient ca ofertantul sa prezinte certificate fiscale pentru sediul social. In cazul ofertantilor ce
sunt persoane juridice straine se vor prezenta certificate echivalente care sa fie valabile la
momentul prezentarii.

Nota: Nu este obligatorie solicitarea depunerii/constituirii garantiei de participare si/sau a
garantiel de buna executie. In cazul in care autoritatea contractanta doreste sa solicite
constituirea unei sau a ambelor garantii, va trebui sa mentioneze expres acest lucru in
documentatia de achizitie.

Noti: In cazul contractelor/acordurilor-cadru a caror valoare estimata este mai mare decat
pragul prevazut de legislatie pentru achizitia directa, se va elabora o strategie de contractare.
Prin intermediul strategiei de contractare se documenteazd deciziile din etapa de
planificare/pregitire a achizifiei in legftura cu:

1. relafia dintre obiectul, constringerile asociate si complexitatea contractului, pe de o
parte, si resursele disponibile la nivel de auforitate contractantid pentru derularea
activitatilor din etapele procesului de achizitie publici, pe de alta parte:

2. procedura de atribuire aleasi, precum si modalitatea speciala de atribuire: acordul-
cadru, daca este caxul;

3. modalitatea de implementare a contractului/acordului-cadru;

4. mecanismele de plati si stabilirea penalititilor pentru neindeplinirea sau indeplinirea
defectuoasi a obligatiilor contractuale;

5. justificarile privind determinarea valorii estimate a contractului/acordului-cadru;

6. justificarile privind alegerea procedurii, criteriile de calificare privind capacitatea (daca
se cer) si criteriul de atribuire/de adjudecare si factorii de evaluare utilizati (daca este
cazul);

7. obiectivul din strategia locald/regionald/nationald de dezvoltare la a cérui realizare
contribuie contractul/acordul-cadru respectiv, daci este cazul.

¢) Efectuarea publicitafii procedurii — publicarea unui anunt de participare/de publicitate prin
toate cele trei modalitati de mai jos:

A. Publicarea unui anunt de participare in Jurnalul Oficial al Uniunii Europene (denumit in
continuare JOUE)

Nota: Anunturile se publicd in JOUE cu respectarea formularului standard stabilit de Comisia
Europeana in temeiul dispozitiilor art. 51 din Directiva 2014/24/UE a Parlamentului European
si a Consiliului din 26 februarie 2014 privind achizitiile publice i de abrogare a Directivei
2004/18/CE si contin informatiile previzute in anexa V, respectiv in partea H, I sau J din
respectiva directivi.

SI

B. Publicarea pe www.e-licitatie.ro - Publicitate-Anunturi, modulul de transparentd voluntari
la nivelul ciruia, la momentul actual, se poate completa in format electronic un anunt de
publicitate care contine informatii legate de:

- tip contract,

- denumire achizifie,
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- CPV,

- descriere contract,

- condifii contract,

- condifii de participare,

- criterii de atribuire/adjudecare

Nota: Criteriille de atribuire utilizate pentru atribuirea contractelor de achizitie
publicid/acordurilor-cadru avand ca obiect servicii sociale i alte servicii specifice, previzute in
anexa nr. 2 din Lege, 51 a céror valoare estimati este egald sau mai mare decét pragul valoric
previzut la art. 7 alin. (1) lit. d) din Lege sunt cel mai bun raport calitate- pref sau cel mai bun
raport calitate-cost, previzute la art. 187 alin. (3) lit. ¢) si d) din Lege, {inindu-se seama de
criteriile de calitate i de sustenabilitate ale serviciilor sociale.

- termen limita primire oferte,

- informatii suplimentare (cum ar fi termen de valabilitate oferta, solicitarea garangiei de buna
executie, daci este cazul).

Autoritatea contractanti va mentiona dac oferta se va depune offline sau online direct in
catalogul electronic pus la dispozific de SEAP.

Recomandare: pentru offline, se va mentiona expres faptul cd ofertele depuse/inscrise dupa
termenul limita nu vor fi luate in considerare.

SI

C. Publicarea pe site-ul propriu al autoritatii contractante a anuntului de publicitate privind
organizarea procedurii pentru achizitia publici de servicii sociale si alte servicii specifice si
publicarea pe site-ul propriu a documentatiei de achizitie.

Note:

Anuntul de participare nu poate fi publicat la nivel najional inainte de data publicarii acestuia
in Jurnalul Oficial al Uniunii Europene.

Anuntul de participare publicat la nivel national (transparenta voluntara SEAP si pe site-ul
autoritatii contractante) nu trebuie sd confina alte informaiii fafa de cele existente in anuntul
publicat in JOUE.

11! Perioada stabilitd pentru depunerea ofertelor nu poate fi mai mica de 10 zile, cu exceptia
situatiilor cand este aplicabila procedura de negociere fara publicarea prealabila — in cazurile
prevazute de art. 104 din Lege, respectiv in cazurile prevazute in prezentele norme la art. 4 —
cand perioada stabilitd pentru depunerea ofertelor nu poate fi mai mica de 3 zile lucratoare de
la data transmiterii invitatiei de participare la negociere).
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Procedura poate fi organizati si cu etapd de negociere, daci se specificd acest lucru in anuntul
de publicitate/documentatia de achizitie, urménd a fi invitati la negocieri operatorii care
indeplinesc cerintele de participare si putidnd fi negociate aspecte ce tin de propunerea
financiara si de propunerea tehnica, fard a conduce la modificarea substantiald a conditiilor
inifiale.

d) Intoemirea si transmiterea rispunsurilor la intrebirile formulate de citre operatorii economici
interesafi, in vederea clarificarii unor elemente cuprinse in documentatia de achizitie sau
transmiterea din oficiu de clarificiri/completiri privind documentatia de achizitie

Orice operator economic interesat are dreptul de a solicita clarificiri privind documentatia de
achizitie/anunful de publicitate.

Autoritatea contractantd are obligatia de a raspunde in mod clar, complet si fird ambiguitati cat
mai repede posibil, la orice clarificare solicitatd, astfel incét raspunsul s ajungi la ofertant/sa
fie publicat pe site-ul propriu inainte cu cel putin 5 zile de termenul limitd de depunere a
ofertelor. Daca intrebarea este adresata dupa termenul stabilit de autoritatea contractanta pentru
publicarea/transmiterea raspunsului consolidat la clarificari, autoritatea contractanta nu este
obligata sa raspunda la solicitarea de clarificari.

Nota: Autoritatea contractanta, in functie de numarul de zile pe care il va stabili pentru
depunerea ofertelor va stabili si termenul de raspuns la solicitarile de clarificari (care nu poate
fi mai tarziu de 5 zile inainte de data limita stabilita pentru depunerea ofertelor), precum si
termenul pana la care operatorii economici pot solicita clarificari in legatura cu documentatia
de achizitie/anuntul de publicitate.

) Primirea ofertelor

Ofertele vor fi depuse pe mail sau offline la sediul autoritifii contractante, in functie de
modalitatea aleasd si comunicatd tuturor potenfialilor ofertanti la nivelul anuntului, cu
respectarea termenului limitid comunicat.

Oferta depusi la o altd adresa decét cea stabilitd san dupi expirarea datei limita pentru depunere,
se respinge.

f) Desemnarea comisiei de evaluare

Odati cu initierea aplicarii procedurii interne de atribuire a contractului de servicii (prin
publicarea anunfui de publicitate), sau incéd de la momentul primirii referatului de necesitate, se
va constitui o comisie de evaluare formati din cel putin 2 membrii §i 1 membru de rezervi. Din
cei doi membri unul va fi din cadrul compartimentului care a elaborat specificatiile tehnice si
cel de-al doilea din cadrul compartimentului de achizifii.

Comisia de evaluare are urmatoarele atributii:
# verificarea indeplinirii de cétre ofertanti a cerintelor/conditiilor de participare;

» verificarea propunerilor tehnice prezentate de ofertanti, din punctul de vedere al
modului in care acestea corespund cerinfelor minime/specificatiilor tehnice solicitate;
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# verificarea propunerilor financiare prezentate de ofertanti, din punctul de vedere al
incadrarii in fondurile care pot fi disponibilizate pentru indeplinirea contractului de
achizitie publici;

stabilirea ofertelor care indeplinesc conditiile pentru a fi respinse;

stabilirea ofertelor admisibile;

aplicarea criteriului de adjudecare, astfel cum a fost prevazit in documentatia de
achizitie/anunt de publicitate si stabilirea ofertei/ofertelor castigatoare - in cazul
acordurilor-cadru);

# in cazuri justificate, elaborarea unui propuneri de anulare a procedurii de atribuire
conform prezentelor norme;

elaborarea raportului procedurii de atribuire, astfel cum este acesta prevazut in
prezentele norme.

b

w5

Atunci cénd este nevoie, pot fi cooptati experti externi care nu au drept de vot in cadrul comisiei
dar care elaboreazi un raport de specialitate destinat facilitarii lufirii deciziilor de citre comisia
de evaluare.

Deciziile in cadrul comisiilor de evaluare pot fi luate cu majoritate simpla, iar membrul comisiei
care nu este de acord cu decizia majoritéfii si/sau cu raportul de specialitate al expertului cooptat
va face o nota individuala la nivelul céreia isi justifica decizia.

Pe parcursul desfagurérii intregii proceduri, membrii comisiei/expertii cooptati au obligatia de
a pastra confidenialitatea asupra confinutului ofertelor, precum si asupra oricdror alte
informaii prezentate de cétre ofertanti, a caror dezvaluire ar putea aduce atingere dreptului
acestora de a-si proteja secretele comerciale.

Membrii comisiei de evaluare/expertii cooptati au obligatia de a semna pe proprie raspunders
0 Declaratie de confidenialitate §i impartialitate, care trebuie semnati inainte de preluarea
atributiilor specifice, dupi termenul limiti de depunere a ofertelor.

in cazul in care unul dintre membrii desemnati in comisia de evaluare §ifsau negociere constat
cé se afld in una sau mai multe din situagiile de conflict de interese reglementate de legislatie,
atunci acesta are obligafia de a solicita inlocuirea sa din componenta comisiei respective.

g) Evaluarea ofertelor in functie de cerinfele si criteriile stabilite in documentatia de achizitie si
stabilirea cdstigitorului/cdstigatorilor - in cazul acordurilor-cadru incheiate cu mai multi
operatori economici;

La sedintele comisie de evaluare, in scopul analizirii in detaliu a ofertelor depuse, au dreptul
de a participa numai membrii acesteia i dupa caz, expertii cooptati.

Comisia de evaluare are obligatia de a analiza §i de a verifica fiecare ofert atit din punct de
vedere al indeplinirii conditiilor de participare, daca acestea sunt indeplinite se verifica si din
punct de vedere al elementelor tehnice propuse, daca acestea sunt indeplinite se verifica si din
si al aspectelor financiare pe care le implica.

Comisia de evaluare are obligatia de a stabili care sunt clarificdrile si completiarile formale sau

de confirmare, necesare pentru evaluarea fieciirei oferte, precum si perioada de timp acordati
pentru transmiterea acestora, termenul-limita neputind fi stabilit decét la nivel de zile lucratoare
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(in functie de complexitate poate fi acordat si termen de 1 zi lucratoare), fara a fi precizati o
ord anume in cadrul acestuia.

In cazul in care ofertantul modifica prin raspunsurile pe care le prezintd comisiei de evaluare,
ca urmare a solicitdrii de clarificéri, confinutul propunerii tehnice sau propunerii financiare,
oferta sa va fi considerati neconforma.

Prin exceptie, oferta nu va fi consideratd neconforma in masura in care modificiri operate de
ofertant in legituri cu:

A. propunerea sa tehnici - se incadreazi in una din categoriile de mai jos:
a) pot fi incadrate in categoria viciilor de forma; sau

b) reprezinta corectéri ale unor abateri tehnice minore, iar o eventuala modificare a prefului
total al ofertei, indusd de aceste corectiri, nu ar fi condus la modificarea clasamentului
ofertantilor participanti la procedura de atribuire.

O modificare a propunerii tehnice nu poate fi considerata o abatere tehnica minord a ofertei
initiale in urméitoarele situatii:

a) cuantificarea teoreticd in valoare monetard a respectivei abateri/omisiuni depaseste 1% din
pretul total al ofertei;

b) cuantificarea teoreticd in valoare monetar a respectivei abateri/omisiuni conduce la eludarea
aplicérii acelor prevederi ale legii care instituie obligatii ale autoritdii contractante in raport cu
anumite praguri valorice;

¢} in urma corectirii respectivei abateri/omisiuni, se constati cd s-ar schimba clasamentul
ofertantilor;

d) modificarea ar presupune o diminuare calitativd in comparaie cu oferta initiald;

e¢) modificarea vizeazi o parte din ofertd pentru care documentatia de atribuire a exclus in mod
clar posibilitatea ca ofertantii si se abatd de la cerintele exacte ale respectivei documentatii, iar
oferta initiala nu a fost in conformitate cu aceste cerine.

B. propunerea sa financiard - reprezinta erori aritmetice, respectiv aspecte care pot fi clarificate
cu ajutorul principiilor previzute la art. 2 alin. (2) din Lege, elementele propunerii financiare
urménd a fi corectate, implicit alaturi de pretul total al ofertei, prin refacerea calculelor aferente
(pe baza datelor/informatiilor care sunt cunoscute de citre toti participantii, deoarece sunt
prevazute in legislatia aplicabild, documentatia de atribuire, gi/sau in alte documente prezentate
de ofertant).

Nota: Indreptarea viciilor de forma si/sau a erorilor aritmetice se va face doar cu acordul
ofertantului, in caz contrar oferta se respinge ca neconforma.

Modificare (cu exceptia celor de mai sus)/retragere/prelungire oferta:
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- Orice ofertant are dreptul de a-si modifica sau retrage oferta numai inainte de termenul limita
stabilit pentru depunerea ofertei.

- Ofertantul nu are dreptul de a retrage sau de a modifica (cu exceptia situatiei in care autoritatea
prevede expres posibilitatea negocierilor) oferta dupid expirarea termenului limitd pentru
depunerea ofertelor, sub sanctiunea excluderii acestuia de la procedura.

- Ofertantul are obligatia de a mentine oferta valabili pe toatd perioada de valabilitate stabilita
de autoritatea contractanta. Autoritatea contractanti va solicita ofertantilor, in circumstante
excepfionale, inainte de expirarea perioadei de valabilitate a ofertei, prelungirea acestei
perioade. Ofertantul are obligafia de a comunica autorititii contractante daci este de acord sau
nu cu prelungirea perioadei de valabilitate a ofertei. In cazul in care ofertantul nu este de acord
cu prelungirea perioadei de valabilitate a ofertei, se consideri ci si-a retras oferta.

Castigatorul/castigatorii pot fi stabilifi doar daca au prezentat oferte admisibile.
O ofertd este inadmisibila si se respinge atunci cdnd:

i. ofertantul nu prezintd comisiei de evaluare informatiile si/sau documentele solicitate sau
acestea nu justificd in mod corespunzitor nivelul scizut al prefului sau al costurilor propuse,

ii. n cazul in care s-a solicitat garantie de participare si aceasta nu a indeplinit conditiile de
formd, cuantum, valabilitate, urmare a solicitérii obligatorii de clarificiri din partea autoritaii
contractante, ofertantul nu corecteazi/clarifica aspectele solicitate in termenul dat;

iii. ofertantul nu transmite in termenul precizat de comisia de evaluare clarificarile/completirile
solicitate sau clarificirile/completarile transmise nu sunt concludente;

iv. ofertantul nu indeplineste una sau mai multe dintre criteriile de participare/cerintele stabilite
in documentatia de achizifie;

v. ofertantul prezinta o ofertid care constituic o alternativi la prevederile documentatiei de
achizitie;
vi. ofertantul nu asiguri respectarea reglementirilor obligatorii referitoare la conditiile specifice

de munca si de protectie a muncii, atunci cidnd aceasta cerinta este solicitata;

vii. preful, fird TVA, inclus in propunerea financiard depiseste valoarea fondurilor care pot fi
disponibilizate pentru indeplinirea contractului de achizitie respectiv;

vill. ofertantul refuzi sd prelungeascd pericada de valabilitate a ofertei si a garangiei de
participare;

ix. in cazul in care unei oferte ii lipseste una din cele doud componente, propunerea financiari
sau propunerea tehnica, cerute in mod expres prin documentatia de atribuire;

x. ofertantul modificd prin rispunsurile pe care le prezinta comisiei de evaluare, ca urmare a

solicitérii de clarificari, continutul propunerii tehnice sau propunerii financiare, cu exceptia
incadrérii in abateri tehnice minore, vicii de forma, erori aritmetice, conform celor de mai sus;
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xi. confine propuneri de modificare a clauzelor contractuale pe care le-a stabilit autoritatea
contractantd in cadrul documentatiei de achizitie, care sunt in mod evident dezavantajoase
pentru aceasta din urmd, iar ofertantul, desi a fost informat cu privire la respectiva situatie, nu
accepta renunfarea la clauzele respective;

xii. in cadrul unei proceduri pentru care s-a prevazut defalcarea pe loturi, oferta este prezentata
fara a se realiza distincfia pe loturile ofertate, din acest motiv devenind imposibild aplicarea
criteriului de atribuire pentru fiecare lot in parte.

h) Elaborarea raportului procedurii/anularea procedurii: raportul procedurii de atribuire se
claboreazi inainte de incheierea contractului de servicii si cuprinde urmitoarele elemente:

denumirea achizitie si codul CPV;

obiectul contractului de servicii;

denumirea/numele ofertantilor participanti la proceduri:

denumirea/numele ofertantilor respinsi s imotivele care au stat la baza acestei decizii;
denumirea/numele ofertantului admis pe baza criteriilor stabilite de prezenta proceduri,

VYVYYY

Raportul procedurii se semneaza de ciitre toti membrii comisiei de evaluare si se aprobé de citre
conducétorul autoritatii contractante,

Autoritatea contractanti are obligatia de a anula aplicarea procedurii pentru atribuirea
contractului de servicii in urméitoarele cazuri:

daca nu a fost depusi nicio oferti:

daci toate ofertele depuse au fost respinse:

dacd constata, dupa expirarea termenului limita de depunere a ofertelor, ca documentatia
care a stat la baza ofertarii contine erori,omisiuni;

daci este imposibild incheierea contractului de servicii.

VvV Y

v

i) Comunicarea catre toti ofertantii a rezultatului procedurii de atribuire a contractului de
achizitie publica;

Autoritatea contractanta va transmite rezultatul procedurii/selectiei ofertelor prin invocarea
motivelor care au stat la baza respingerii ofertelor, respectiv prin invocarea numelui ofertantului
castigator doar catre ofertantii care au depus oferte admisibile dar care nu au fost castigitori
prin aplicarea criteriului de adjudecare.

Comunicarea rezultatului procedurii se poate face prin fax/e-mail, autoritatea contractanti
avand obligatia de a mentiona expres faptul ci operatorii trebuie si menjioneze adresa de
fax/adresa de e-mail la care vor primi informiri/solicitari din partea autoritdtii contractante.

1) Publicarea unui anuntul de atribuire in JOUE

Nota: Anunturile se publica in JOUE cu respectarea formularului standard stabilit de Comisia
Europeani in temeiul dispozitiilor art. 51 din Directiva 2014/24/UE a Parlamentului European
si a Consiliului din 26 februarie 2014 privind achizitiile publice si de abrogare a Directivei
2004/18/CE si contin informatiile previizute in anexa V, respectiv in partea H, [ sau J din
respectiva directivi.
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k) Incheierea contractului de achizifie publica: vor fi avute in vedere prevederile Legii nr.
101/2016 legate de termenul de asteptare (a se vedea art. 59 din Legea nr. 101/2016).

CAPITOLUL 1V
Constituirea dosarului de achizitie

Art. 8. Autoritatea contractanti are obligatia de a intoemi dosarul achizitiei publice, care trebuie
$d cuprinda cel pufin urmitoarele documente:

a. referatul de necesitate privind achizitia de servicii:

b. documentatia de achizitie, inclusiv strategia de contractare acolo unde valoarea estimata o
impune;

¢. ordinul/decizia de numire a comisiei de evaluare si dupi caz a expertilor cooptati;
d. declaratiile de confidentialitate si imparialitate:

e. anunful de publicitate/participare sau dovada utilizarii catalogului electronic in cazul
achizitiilor directe realizate prin SEAP;

f. clarificarile si raspunsurile la solicitarile de clarificari privind documentatia de
achizitie/anuntul de publicitate, daca este cazul:

g. h. ofertele, inclusiv documentele privind indeplinirea conditiilor de participare si solicitarile
de clarificari si raspunsurile la solicitarile de clarificari privind ofertele — daca este cazul;

h. raportul procedurii prin care s-a facut evaluarea ofertelor:
i. comunicirile cu privire la rezultatul aplicarii procedurii interne de atribuire;

j. anuntul de atribuire - acolo unde este cazul.
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